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IMPORTANTE: ESTE TEXTO REQUER A SUA ATENCAO E A SUA LEITURA

A informacéo contida neste documento é propriedade da CYPE Ingenieros, S.A. e nenhuma parte dela pode ser reproduzida ou transferida
sob nenhum conceito, de nenhuma forma e por nenhum meio, quer seja electrénico ou mecanico, sem a prévia autorizagdo escrita da
CYPE Ingenieros, S.A.

Este documento e a informacao nele contida sdo parte integrante da documentagao que acompanha a Licenca de Utilizagdo dos
programas informaticos da CYPE Ingenieros, S.A. e da qual s&o inseparaveis. Por conseguinte, esté protegida pelas mesmas condicdes e
deveres. Nao esquega que deverd ler, compreender e aceitar o Contrato de Licenga de Utilizagao do software, do qual esta documentagao
¢ parte, antes de utilizar qualquer componente do produto. Se NAO aceitar os termos do Contrato de Licenga de Utilizagao, devolva
imediatamente o software e todos os elementos que o acompanham ao local onde o adquiriu, para obter um reembolso total.

Este manual corresponde a verséo do software denominada pela CYPE Ingenieros, S.A. como Editor de planilhas de listagens. A informagao
contida neste documento descreve substancialmente as caracteristicas e métodos de manuseamento do programa ou programas que
acompanha. O software que este documento acompanha pode ser submetido a modificagcdes sem prévio aviso.

Para seu interesse, a CYPE Ingenieros, S.A. dispde de outros servigos, entre os quais se encontra o de Actualizagoes, que lhe permitira
adquirir as Ultimas versdes do software e a documentagéo que o acompanha. Se tiver dlvidas relativamente a este texto ou ao Contrato de
Licenca de Utilizagao do software, pode dirigir-se ao seu Distribuidor Autorizado Top-Informética, Lda., na direcgao:

Rua Comendador Santos da Cunha, 304
4700-026 Braga

Tel: 00 351 253 20 94 30
http://www.topinformatica.pt
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Nota prévia

Devido a implementagao de novas funcionalidades e melhorias no Arquimedes, € possivel que pontualmente
surjam imagens ou textos que nao correspondam a versdo atual. Em caso de dlvida consulte a Assisténcia

Técnica em https.//www.topinformatica.pt/.

CYPE
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Apresentagao

O Editor de planilhas esta incluido no Arquimedes permite ao utilizador criar as suas proprias planilhas
existentes ou editar as existentes.

O programa Arquimedes inclui um conjunto de planilhas de listagem desenhadas pelos técnicos da CYPE,
com as quais podera realizar as listagens que necessita para 0 seu processo.

Este manual divide-se em varias zonas que lhe permitirdo assimilar os conhecimentos necessarios para
conceber as suas prdprias planilhas de listagem.
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1. Nogoes gerais

O programa Arquimedes dispde de um sistema flexivel para realizar as suas listagens, ajustando-se as suas
necessidades.

Nas péaginas seguintes pretende-se apresentar os conceitos fundamentais para que possa desenvolver as
suas proprias listagens ou personalizar as disponibilizadas pelo programa.

Para poder imprimir uma listagem séo necessarias duas coisas: que a base de dados (daqui para a frente
BD), contenha a informagéo que se deseja apresentar € o0 modo em que se deve apresentar essa
informagao.

Uma planilha de listagem € um conjunto de dados que determinam o modo em que se deve apresentar a
informagao ao imprimir determinados dados de uma base de dados, quer seja um orgamento ou um banco
de precos (daqui para a frente BP).

Para aceder ao editor de planilhas de listagem deve executar a opcao do menu Arquivo> Imprimir> Editar
planilhas de listagens.

Surge uma janela com todas as planilhas de listagens disponiveis.

A tabela esquerda contém uma lista de todos os tipos de planilhas disponiveis. A tabela direita contém uma
lista das planilhas disponiveis do tipo seleccionado. Nesta lista observara que os nomes de algumas
planilhas tém activa a opgéao Prot (protegida ou em modo s6 de leitura). Essas planilhas sdo as que o
programa fornece ja desenhadas.

Dir.  Ficheiro Idioma
pl_00115pla | Muttiidioma
pl_00198pla | Muttiidioma
pl_00199pla | Muttiidioma
pl_00201 pla | Multi-dioma
pl_00202pla | Muttiidioma
pl_00200pla | Muttiidioma
pl_00203pla | Muttiidioma

Nome

Andlige percentual de artigos
Autos Andlige percentual de auxdliares
Autos a subemp. Andlise percentual de capitulos
Banco pregos Andlise percentual de maquinaria
Comparativos Andlise percentual de materiais
Conjunto de condig... Andlige percentual de mdo de ..

HEEEREE &

EVM i| Andlise percentual de unitdrios
Excel

Gantt
Gréficos
Hierarquia
Justif. pregos
Localizadores

v

Mova planilha Eliminar planilha Localizar ficheiro Lkilizagdes... Cancelar

Medigdo

Fig. 1.1

Cada planilha tem dois nomes, um curto e outro mais extenso. O nome curto indica de forma abreviada o
tipo de listagem que a planilha gerara. Normalmente havera vérias planilhas de um mesmo tipo. O programa
ordena-as alfabeticamente por tipo e agrupa-as para uma melhor localizagado. O nome extenso descreve de
forma mais extensa a incumbéncia da planilha.

Para editar uma planilha existente prima Aceitar ou faga duplo clique sobre o nome extenso. Com Eliminar
planilha pode apagar as planilhas ndo protegidas que ja nao deseje ter. O botdo Nova Planilha permite criar
uma nova planilha.

CYPE
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2. Modelos de registo

Em termos gerais, uma BD pode-se considerar como um conjunto estruturado de informagdes organizadas
logicamente em forma de registos.

Um modelo de registo compde-se de um conjunto de campos. Um campo é a unidade de informagéo de
um registo e tem associado um tipo de dado e, conforme o tipo, informagéo adicional tal como tamanho,
formato de apresentacao, etc.

As BD da industria da construgao (como um tipico orgamento) mostram uma clara estrutura hierarquica ao
definir os capitulos, subcapitulos, pregos compostos, pregos unitarios, etc. Para poder gerir as BD da
construgdo o programa baseia-se numa estrutura hierarquica, ao mesmo tempo que utiliza alguns
mecanismos das BD relacionais.

O programa define uma série de modelos de registo, que simbolizam toda a informagdo que cada uma das
BD que gere contém. Uma planilha de listagem apoia-se sobre uma sequéncia de modelos de registo para
estabelecer o conjunto de dados com os quais contard no momento de efectuar uma listagem. Dos modelos
de registo que se pormenorizam a seguir, todos, excepto o primeiro (Geral), estédo disponiveis para se
colocarem na sequéncia de modelos de registo de uma planilha de listagem.

2.1. Geral

O modelo de registo geral contém campos de informacéo geral da BD, como o seu nome, decimais
utilizados, etc. Reflecte o contelido de um registo Unico da BD

Este modelo de registo tem varias utilizacdes numa planilha de listagem:

e Suporte para paginas de rosto e mascaras de pagina que devam conter o nome da BD (que se toma do
texto resumo do capitulo raiz da mesma).

e Suporte para realizar célculos com arredondamento em guides da planilha, proporcionando os decimais
utilizados pela BD.

e Fornece importancias totais do OEM (orgamento de execucéo material), autos, etc.

CYPE
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[®] Editor de Planilhas de Listagens - O
Arquive Edigio Secges Dados |

AlhierEesg+00ENEEEEEOE b LEF & ® 2 o
& b B Rl B B Tt S [ 380w I L2 [ e L L8 LB o L
u Rosto
o 2 \
L Resumo 5 Seccdes da planilha = =
= indice a2 @ ]

=] Apéndice ([#D

...[¥] <Nova secgio> Mostrar campos do modelo de registo

Zonas da a0 Resto...Apéndi

Campo Descrigio
MUMERO _PAGINA Numero de pagina
IDIOMA_PROGRAMA |dioma do programa {1-Castelhano, 2-Francés, 3-Po...
IDIOMA_DERA |dioma da obra (1-Castelhano, 2-Francés, 3-Portug..
NOM_LIST Nome da listagem
= NOM_OBRA MNome da obra {resumo ou cédigo capitulo riz)
- DESCR_OBRA Descrigio da obra {fexto capitulo raiz)
[Ev) - PLAMILHAT O NOM_BD MNome dz base de dados
TIFO_BD Tipo da base de dados (0-Banco de pregos, 1-0rg..
OBRA_CODIGO Cédigo da obra
OBRA_DIRECCAD Direcgio da obra
- OBRA_LOCALIDADE Localidade da obra
OBRA_MORADA Morada da obra

OBRA_RESPONSAVEL Responsdvel da obra
EMPRESA_MNOME Nome da empresa

CMDOCCA RNME ~AMEDCIAL [A— PR

v

Cancelar

Fig. 2.1

2.2. Recurso

Contém todos os campos que definem um recurso (capitulo, artigo, auxiliar, unitario, etc.).

Este modelo permite percorrer sequencialmente todos os Recursos da BD de forma que néao se repitam os
mesmos, apesar de se utilizarem em diversos compostos. Inclusivamente contempla os possiveis recursos
desassociados da hierarquia que se inicia no capitulo raiz (recursos que se eliminaram da hierarquia do
orgamento mas que nao se eliminaram totalmente da BD).

A ordem pré-determinada com que se obtém todos os recursos da BD é a alfabética do cédigo de cada
recurso. No entanto, pode-se mudar esta ordem na propria planilha, tomando como referéncia até 4 campos
do registo, em ordem ascendente ou descendente, sejam numéricos ou alfanuméricos. Por exemplo,
poderia interessar uma listagem na qual se obtivessem os recursos por ordem descendente (de maior para
menor) da importancia do total utilizado na BD.

O modelo de registo recurso contém os seguintes submodelos:

e Todos. Enumera todos os recursos da BD (excepto o capitulo raiz).

e Capitulo. Enumera s os capitulos (excepto o capitulo raiz).

e Artigo. Enumera s os artigos, isto €, os recursos que partem de capitulos e que nao sdo capitulos.
e Auxiliar. Enumera todos os recursos compostos que ndo sdo nem capitulos nem artigos.

e  Unitario. Enumera todos os recursos sem composicao que nao sejam capitulos.

e Mao-de-obra. Enumera todos os recursos unitarios do tipo mao-de-obra.

e  Maquinaria. Enumera todos os recursos unitérios do tipo maquinaria.

e Material. Enumera todos os recursos unitarios do tipo material.

e Seleccionado. Enumera todos 0s recursos que aparecem na vista de recursos seleccionados (janela
Lista de recursos).

CYPE
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Consumo. Enumera todos os campos que definem um recurso que se introduziu numa imputagéo a um
centro de custo. S6 se processam 0s recursos que se introduziram em imputagdes directas ao centro
de custo. Por exemplo, se se ligar ao submodelo Composigao.Capitulo, sé se imprimirdo os consumos
que se imputaram directamente aos capitulos.

Consumos. Neste caso processam-se todos os recursos. Por exemplo, se se ligar ao submodelo
Composicao.Capitulo, imprimir-se-ao tanto os consumos que se imputaram directamente aos capitulos,
como aos artigos.

Consumos 2. Neste caso processam-se todos os recursos e realiza-se o agrupamento dos recursos do
centro de custo com os recursos imputados. E 0 modelo a escolher partindo do submodelo
Composicao.Artigo.

Qualquer modelo de tipo recurso pode ser utilizado como inicio de sequéncia numa planilha de listagem.

Campo Tipo Descrigio
RE_CODIGO | Texto Cédigo Unico do recurso
RE_CODIGO_DOCUMENTACAD Texto Cédigo de documentagdo associado ao recurso
RE_UD Texto Unidade de medida do recurso

RE_RESUMEN Texto Resumo descritive do recurso

RE_TEXTO Texto Descrigdo completa do recurso

RE_MOTAS Texto Texto com anctagies sobre o recurso
RE_DATA Data Data do prego do recurso

RE_PRECO Decimal Prego do recurso no orgamento

RE_PRECO_VENDA Decimal Prego de venda

RE_PRECO_ESTUDO Decimal Prego de estudo

RE_PRECO_CTRLOBRA Decimal Prego do recurso no orgamento de referéncia do control...
RE_PRECO_REF Decimal Componente do prego em unidades de moeda de refers...
RE_PRECO_DIV Decimal Componente do prego em unidades da divisa.
RE_PRECOMEDIO_CONSUMO Decimal Prego médio dos consumos apresentados nas imputagies y

DC_DDCrMMCNIN CADKMCrIMERTN : D ki i Amtnden L - Fla

Cancelar

Fig. 2.2

2.3. Composicao

Contém todos os campos que definem uma linha de composicéo de qualquer recurso composto, quer seja
um capitulo, um artigo composto, um auxiliar, etc., incluindo os dados do préprio elemento objecto da

COmpOosicao.

Permite criar planilhas de listagens que necessitam de uma representacéo hierarquica do contetdo da BD

Este modelo permite percorrer de forma hierarquica todos os recursos da BD, que de forma directa ou
indirecta partem do capitulo raiz. Se um recurso for utilizado na composigdo de outros recursos, este

aparecera tantas vezes quantas for utilizado.

Os submodelos do tipo Composi¢cdo enumeram todas as linhas de composigao do submodelo de registo

que o precede na sequéncia.

O modelo de registo Composigdo contém os seguintes submodelos:

Capitulo. Enumera todas as linhas de composigéo que se referem a recursos tipo capitulo. E necessario
como inicio de sequéncia para uma listagem hierarquica. Tem a particularidade de ser recursivo,
caracteristica que se pode utilizar em BD com varios niveis de capitulos. Esta caracteristica permite-lhe
aceder, numa primeira instancia, & composigédo em capitulos do capitulo raiz, e, se algum destes por
sua vez contiver capitulos na sua composicéo, o que ocorrerd com frequéncia em BP, aceder a tais
capftulos em instancias seguintes.

Artigo. S6 se pode aplicar se se ligar a um submodelo de registo Composigéo tipo Capitulo, obtendo
assim a composigao do capitulo em artigos.

Auxiliar. Permite obter as linhas de composigéo de primeiro nivel de um artigo, sempre e quando estiver
ligado a um dos submodelos de registo seguintes: Composicao.Artigo ou Recurso.Artigo.
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e Composigédo. Este modelo recursivo é fornecido para que se possam desenhar listagens nas quais
interesse ver todos os niveis de composigao dos recursos implicados. Incluem-se portanto os recursos
auxiliares e a sua composigao.

o Pagamento Parcial. Este modelo especial permite obter as linhas de composigao de um artigo para o
quadro de pregos n° 2, sempre e quando estiver ligado a um dos submodelos seguintes:
Composicao.Artigo ou Recurso.Artigo.

e Localizador. Permite utilizar os localizadores definidos nas tabelas de medigbes para fazer uma
hierarquia de capitulos especiais, construidos temporariamente com base nestes. Sé pode ser utilizado
como inicio de sequéncia e € recursivo para se poder ajustar aos diferentes niveis de localizadores que
tenham as suas BD

e Analftico. Este submodelo permite criar listagens de bases de dados adoptando a estrutura ou
organizagao de capitulos de outra base de dados diferente.

e Seleccionado. Este submodelo foi elaborado para poder realizar listagens parciais, partindo de uma
selecgdo prévia de linhas de composicao da janela Arvore. S6 pode ser utilizado como inicio de
sequéncia.

e Unitérios. Este modelo recursivo é fornecido para que se possam desenhar listagens nas quais interessa
ver todos os niveis de composigdo dos recursos implicados, mas neste caso inclui-se, portanto, a
composicao dos recursos auxiliares e nao estes.

Campo Descrigio
LC_CODIGO Cédigo Unico do recurso
LC_CODIGO_DOCUMENTACAD Cédigo de documentagdo associado ao recurso
LC_CODHIE Cédigo construido de forma hierdrquica
LC_UD Unidade de medida do recurso
LC_RESUMO Resumo descritive do recurso
LC_TEXTO Descrigdo completa do recurso
LC_MNOTAS Texto com anctagies sobre o recurso

LC_DATA Data de prego do recurso

LC_PRECO Decimal Prego do recurso

LC_PRECO_VENDA Decimal Prego de venda

LC_PRECO_ESTUDO Decimal Prego de estudo do artigo ou do capitulo
LC_PRECO_CE Decimal Prego sequndo o contrato de empreitada (CE)
LC_PRECO2 Decimal Prego em unidades da moeda altemativa

LC_PRECO_REF Decimal Componente do prego em unidades da moeda ...

|~ DDCrm Mg : [ dm A ;e e i eden Ao diinn

Cancelar
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Fig. 2.3

2.4. Tabela, subtabela e linha

Uma medicao de um artigo organiza-se em forma de tabela, que se compde de uma ou mais subtabelas e
uma linha de total. Cada subtabela compoe-se, por sua vez, de uma linha de cabegalho, uma ou mais linhas
de pormenor e uma linha de subtotal.

Estes trés modelos agrupam-se nesta seccéo porque normalmente serdo consecutivos na sequéncia de
registos de qualquer planilha que se utilize para realizar listagens de medigoes.

Cada subtabela compode-se de:

e Linha de cabegalho, que contém o localizador da subtabela, os titulos das colunas e, opcionalmente,
uma expressao algébrica que indicara como se devem realizar os célculos dentro da subtabela.

e Linhas de dados (ou linhas normais), que contém comentarios e dados numéricos.

e Linha de subtotal, que se utiliza para apresentar o total calculado da subtabela. Opcionalmente pode
conter um comentéario, uma expressao algébrica (que afectaria o total da subtabela) e até 6 dados
numéricos.
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Linha de total utiliza-se para apresentar o total calculado de todas as subtabelas. Dispde de dados
similares as linhas de subtotal.

Os trés modelos dispéem por sua vez dos seguintes submodelos:

Medig&o. Representa a tabela de medicao do orgamento associada ao artigo.

Quantidade de venda. Representa a tabela de medigao da quantidade de venda associada ao artigo.
Quantidade de estudo. Representa a tabela de medigao da quantidade de estudo associada ao artigo.
Autos acumulados. Representa a tabela de medicdo de auto acumulado associada ao artigo.

Autos acumulados com encerramento parcial. Representa as tabelas de detalhe de um auto do artigo.
Cada auto fechado de tipo 'parcial' mostra-se numa tabela diferente.

Autos parcial. Representa a tabela com o detalhe de um determinado auto parcial do artigo.

Execugéo. Representa a tabela de medicao de obra executada associada ao artigo.

Descrigio

Localizador associado 3 subtabela
|_| Express&o algébrica associada & subtabela
SM_TITULD Titulo da subtabela
SM_TIT_A Titulo coluna A
SM_TIT_B Titulo coluna B
SM_TIT_C Titulo coluna C
SM_TIT_D Titulo coluna D
SM_TIT_E Titulo coluna E
SM_TIT_F Titulo coluna F

SM_EXPR_SBT
SM_COMENT_SBT
SM_A

SM_B

SM_C

Expresséo algébrica associada & linha de subtotal
Comentério linha de subtotal

Dado numérica coluna A na linha de subtotal
Dado numérica coluna B na linha de subtotal
Dado numérico coluna C na linha de subtotal

v

Cancelar

Fig. 2.4

LM_COMENTARIOZ
LM_ORIGEM

LM_ID

LM_EXPR

LM_A
LM_B
LM_C
LM_D

LM_E

Descrigio

Comentério da linha

Comentério extra da linha

Crigem da linha

Identificador associado a linha por um programa de CAD
Fémula associada 3 linha actual

Dado numérico coluna A

Dado numérico coluna B

Dado numérico coluna C

Dado numérico coluna D

Dado numérico coluna E v

Cancelar

Fig. 2.5

2.5. Termo genérico e termo especifico

Ambos modelos de registo formam a estrutura do dicionario, que pode conter individualmente cada uma das
BD. Também permitem aceder ao Thesaurus, que relaciona os termos especificos com os recursos e vice-

versa.
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Tipo Descrigio

Texto | Temmo genérico de diciondrio

Fig. 2.6

Tipo Descrigio

exto | Termo especifico de dicionario

2.6. Referéncia

Fig. 2.7

Funciona de forma inversa ao modelo de registo Composicao. Permite obter os recursos compostos que na
sua composigao utilizam ou fazem referéncia a determinado recurso.

Contém os seguintes submodelos:

e Imediata. Este submodelo permite obter um nivel de referéncias de um recurso.

e Artigo. Este submodelo recursivo gera uma arvore de referéncias do recurso em questao até chegar ao

nivel de artigos.

e Capitulo. Este modelo recursivo gera uma arvore de referéncias do recurso em questéo até chegar ao

nivel de capitulos.

Dado que cada referéncia aponta internamente para um recurso e para uma linha de composicéo, este
modelo de registo é ligavel aos modelos de registo que os representam: Recurso e Composicéo.
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CI_UD
CI_RESUMO
CI_TEXTO
CI_DATA
CI_PRECO
CI_CUSTO
CI_ESCAPITULO
CI_ESARTIGO
CI_ESAUXILIAR
CI_FACTOR
CI_RDMTO
CI_QUANT
CI_NIVEL

Decimal
Decimal
Inteiro
Inteiro
Inteiro
Decimal
Decimal
Decimal
Inteiro

Descrigio

Cédigo do recurso composto que o referencia

Unidade de medida do recurso
Resumo descritivo do recurso
Descrigdo completa do recurso
Data do prego do recurso

Prego do recurso

Custo do recurso tipo artigo
Indica se € capitulo (1) ou raiz(2)
Indica se € artigo

Indica se & aundliar

Factor de rendimento

Mimero de unidades, rendimento ou medigio
=LC_FACTOR"LC_RDMTO
Mivel de recursdo (0, 1....)

Fig. 2.8

2.7. Condicoes, Sec¢ao_condicoes

e Condigdes: Permite obter os recursos que tenham associadas condicoes técnicas.

e Seccéo_condigcdes: Mostram-se as seccoes de condigoes técnicas que estao associadas aos recursos.

Todas as condicbes técnicas de uma BD, cada uma delas associada a um recurso, compdem-se de um
determinado nimero de secgoes.

Quando se utiliza este modelo de registo (que s6 pode aparecer no inicio da sequéncia de modelos de
registo) o programa obtém uma lista de todos os recursos que dependem directamente dos capitulos (no
caso de um orgamento, estes recursos sao o0s artigos ou unidades de obra) e que dependem por sua vez do

capitulo raiz.

De acordo com esta lista constréi-se outra, ordenada alfabeticamente pelos codigos desses recursos. Esta
nova lista conterd, além desses recursos, os que pelo seu codigo forem capitulos que por sua vez tenham
definido condicdes técnicas.

FC_TITULO
FC_TIPOCOND
PC_NUMSEC

Tipo
Texto
Texto
Inteiro
Inteiro

Descrigio

Cédigo de condigies

Titulo de condigies

O-geral 1particular 2-misto
Mimero de secgies de condigies

2.8. Fornecedor

Contém campos de informagéao do fornecedor, como cédigo, nome, direcgao, etc.

Fig. 2.9

Ligando-lhe outros modelos de registo, é possivel listar, por exemplo, para cada fornecedor, todos os
documentos de um tipo (facturas, guias de remessa, etc.) inclusive com os seus fornecimentos.
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PV_NOME
PV_CONTACTO
PV_DIRECCAO
FV_CIDADE
PV_LOCALIDADE
PV_CP
PV_TELEFONE
PV_FAX

PV_NIF
PV_IMPTOT_FACT

PV_IMPTOT_PAGA
PV MM CONTRATAS

Descrigio

Cédigo do fomecedor

MNome do fomecedor

Nome do contacto com o fomecedor
Direcgdo do fomecedor

Cidade do fomecedor

Localidade do fomecedor

Cédigo postal do fomecedor

Nimero telefone do fomecedor

Numero de fax do fomecedor

Mimero de identificagso fiscal do fomecedor
Importancia total facturada pelo fomecedor
Importdncia total paga ao fomecedor

Miimarn da ~artratae raslizadae o f

2.9. Documento

Fig. 2.10

Contém por sua vez outros submodelos que sdo os diferentes documentos do controle de obra, como os

pedidos, guias de remessa e facturas.

Cada um destes submodelos leva informagao, como codigo, nome, data, etc. do documento.

Ligando-lhe outros modelos de registo, é possivel listar, por exemplo, para cada documento, todos os seus

fornecimentos.

Campo

Tipo Descrigio

 Texto Cédigo do documento

DOC_DESCRICAD

DOC_TIFO

DOC_CODFORN
DOC_FORNECEDOR
DOC_DATA

DOC_PROFORMA
DOC_CONTA_COMPRAS
DOC_NOME_CONTA_COMPRAS
DOC_IMPORT_BRUTA
DOC_IMPORT_TOTAL

DOC_IMPORT_VENCIMENTOS
nOC TATAL W

Texto Descrigdo do documento

Inteiro Tipo de documento ((-pedido, 1-guia, 24actura, 3-contrato)
Texto Cédigo do fomecedor

Texto MNome do fomecedor

Data Data do documento

Inteiro 1-préforma, B-nomal

Texto Cédigo da conta de compras

Texto Mome da conta de compras

Decimal | Importdncia bruta

Decimal | Importdncia total (s6 em facturas emitidas ou recebidas)

Decimal | Importdncia vencimentos

Tl VA

Narirmal

v

2.10. Imputacao

Fig. 2.11

Oferece informacéo deste documento, como cédigo, nome, centro de custo ao qual se associa, etc.

Ligando-lhe outros modelos de registo, é possivel listar, por exemplo, para cada documento de imputagao,

todos os seus fornecimentos.
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Campo Tipo Descrigio

{IMP_CODIGO  Texto Cadigo da imputagdo
IMP_DESCRICAD Texto Descrigdo da imputagéo
IMP_UNIDAD_CCUSTO Texto Unidades do centro de custo
IMP_CODIGO_CCUSTO Texto Cédigo do centro de custo
IMP_NOME_CCUSTO Texto Resumo do centro de custo
IMP_DATA Data Data do documento
IMP_QUANT_PRODUZIDA  Decimal | Quantidade produzida
IMP_PRECO_MEDIO Decimal | Prego médio
IMP_IMPORTANCIA Decimal | Importéncia

Fig. 2.12

2.11. Fornecimento

Oferece informagéo das importancias, documentos e centros de custo, etc. aos quais estdo associados 0s
recursos.

Campo Tipo Descrigio
{FOR_CODIGO  Texto Cédigo do recurso fomecido
FOR_UNIDADE Texto Unidade do recurso
FOR_RESUMO Texto Descrigdo resumida do fomecimento
FOR_DESCRICAD Texto Descrigio completa do fomecimento
FOR_QUANTIDADE Decimal | Quantidade fomecida do recurso
FOR_RENDIMENTO Decimal | Rendimento
FOR_QUANTIDADE_BRUTA Decimal | Quantidade bruta = FOR_QUANTIDADE FOR_RENDIMENTO
FOR_DESCONTO Decimal | Desconto
FOR_PRECO Decimal | Prego do recurso

Fig. 2.13

2.12. Vencimento

Oferece informagéo das importancias de cada vencimento, as suas datas, etc. Este modelo de registo tem
dois submodelos: Vencimento.A pagar, para vencimentos de facturas recebidas e Vencimento.A receber,
para facturas emitidas.

Descrigio
Texto descritive do vencimerto
VTO_DATA Data do vencimento
VTO_IMPORT Importdncia do vencimento
VTO_PAGO Indicador de pagamento do vencimento (1-pago, (ndo pago)

VTO_CODIGO_EMPRESA Cédigo do fomecedor ou do cliente

VTO_NOME_EMPRESA Mome do fomecedor ou do cliente

VTO_CODIGO_CONTA Cédigo da conta financeira

VTO_NOME_CONTA Mome da conta financeira

VTO_CODIGO_FACTURA Cédigo da factura (ou vazio se ndo estd vinculado a nenhuma factura)

Fig. 2.14

2.13. Cliente

Contém campos de informagéo do cliente, como cédigo, nome, direccao, etc.
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Tipo Descrigio

Texto Cédigo do cliente
CLI_NOME Texto MNome do clierte
CLI_CONTACTO Texto Mome do contacto com o cliente
CLI_DIRECCAQ Texto Direcggo do cliente
CLI_CIDADE Texto Cidade do cliente
CLI_LOCALIDADE Texto Localidade do cliente
CLI_CP Texto Cédigo postal do cliente
CLI_TELEFONE Texto Mimero telefone do cliente
CLI_FAX Texto Mimero de fax do cliente

Fig. 2.15

2.14. Factura emitida

Tem informacéo das facturas emitidas, como o cédigo, nome, data, etc. do documento.

Campo Tipo Descrigio
:FEMI_CODIGO  Texto Cédigo da factura emitida
FEMI_DESCRICAD Texto Descrigdo da factura emitida
FEMI_CODCLI Texto Cédigo do cliente
FEMI_CLIENTE Texto MNome do clierte
FEMI_DATA Data Data da factura
FEMI_PROFORMA Inteiro 1-préforma, B-nomal
FEMI_CONTA_VEMNDAS Texto Cadigo da conta de vendas
FEMI_NOME_CONTA_VENDAS | Texto Mome da conta de vendas
FEMI_IMPORT_BRUTA Decimal | Importdncia bruta

Fig. 2.16

2.15. Agenda

Permite imprimir todos os dados que aparecem na agenda do programa.

Podem-se ligar a mesma outros modelos de registo como documento, Factura emitida ou Vencimento, de
forma que na listagem apare¢cam ordenados automaticamente por data estes documentos ou vencimentos.

Tipo Descrigio

Data Data da anotagdo ou do documento

Inteiro Tipo de anctagdo ou documento (nota, 1-pedido, 2-guia, 3act rec., 44act.emi., 5venc pagar, ...
AG_PROFORMA Inteiro Indica se & um documento proforma (Hactura, 1-préforma)
AG_TEXTO_TIPO  Texto Tipo de anotagdo ou documento expresso em texto

AG_CODIGO Texto Cédigo do documento

AG_DESCRICAD Texto Descrigdo da anotagdo ou do documento
AG_EMPRESA Texto Mome do fomecedor ou cliente
AG_CONTA Texto Conta financeira

AG_COBRA Decimal | Quantidade a cobrar

Fig. 2.17
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2.16. Conta

Permite imprimir os cédigos e nomes de contas. Divide-se por sua vez em dois submodelos de registo
Contas.Compras e Contas.Vendas para facturas recebidas e facturas emitidas, respectivamente.

Se se ligar por exemplo, ao submodelo Contas.Compras outro submodelo, como Documento.Factura,
podem-se imprimir todas as facturas associadas agrupadas por contas de compras.

Descrigio

exto | Codigo da conta
CTA_TITULD | Texto | Titulo da conta

Fig. 2.18

2.17. Actividade

Representa o primeiro nivel de actividades contentoras do diagrama de tempos-actividades.

Tem a particularidade de ser recursivo, isto &, utilizando a mesma seccéo percorrem-se todos os niveis da
arvore. Mas se a secgao seguinte na sequéncia é também do mesmo tipo, sé percorrera o nivel em que se
encontra.

Campo Tipo Descrigio
AC_ID ! Inteiro Mimero identificador da actividade
AC_CODHIE Texto Cédigo construido de forma hierdrquica
AC_NOME Texto Mome da actividade
AC_DEPENDENCIAS Texto Texto que representa as dependéncias da actividade
AC_DATA_INI Data Data de inicio da actividade
AC_DATA_FIM Data Data de fim da actividade
AC_DURACAD Inteiro Duragdo da tarefa em dias

AC_IMPORTANCIA Decimal Importdncia total da actividade

AC_QUANTIDADE Decimal Quantidade total da actividade

AC_MATRIZ_CANT_FRACC | Matriz de decimais | Matriz numérica com as quantidades realizadas da actividade em cada fracgdo ...
AC_MATRIZ_IMP_FRACC Matriz de decimais | Matriz numérica com as importancias da actividade em cada fracgdo de tempo
AC_DIAGRAMA_GANTT Gréfico Barma gréfica representativa da actividade

AC_NIVEL Inteiro Nivel de recursdo (0, 1...)

AC_ES_CRITICA Inteiro Valor inteiro que indica se a tarefa & critica (1) ou ndo o & ()

Fig. 2.19

2.18. Cronograma

Representa cada um dos pregos unitarios utilizados nos centros de custo associados as tarefas do
diagrama de tempos-actividades.
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Campo Descrigio

‘CR_CODIGO Cédigo do unitdrio do cronograma

CR_UNIDADE Unidade do unitério do cronograma

CR_RESUMO Descrigdo abreviada do unitério do cronograma, ou descrigdo completa se aqu...
CR_TIFO Inteiro Valor numérico que indica o tipo de unitério do cronograma: 1-M&o de obra 2-M...
CR_MATRIZ_CANT_FRACC | Matriz de decimais | Matriz numérica com as quantidades utilizadas do unitério em cada fracgdo det...
CR_CRONOGRAMA Gréfico Tabela com o cronograma do unitério

Fig. 2.20

2.19. Grupo_Compras

Representa a cada um dos grupos de compras definidos na obra.

Tipo Descrigio

Texto | Mome do grupo de compras

Fig. 2.21

2.20. Comparativo_compras

Representa a todos os comparativos de compras definidos na obra.

Campo Tipo Descrigio
CCOMP_CODIGO  Texto Cédigo do comparativo de compras

CCOMP_DESCRICAD Texto Descrigdo do comparativo de compras

CCOMP_ESTADO Inteiro Valor numérico que descreve o estado actual do comparativo...
CCOMP_DATA Data Data de criagdo do comparativo de compras
CCOMP_OBSERVACOES Texto Observagdes relativas ao ivo de

CCOMP_MAT_CODIGOS_FORNECEDORES Matriz de textos Matriz com os codigos dos fomecedores do comparativo de c...
CCOMP_MAT_NOMES_FORNECEDORES Matriz de textos Matriz com os nomes dos fomecedores do comparativo de co...
CCOMP_MAT_NOTAS_FORNECEDORES Matriz de textos Matriz de textos com uma nota por cada fomecedor do comp...
CCOMP_MAT_ESTADOS_OFERTAS Matriz de inteiros | Matriz de inteiros com um valor por cada fomecedor do comp...
CCOMP_MAT_DATAS_PEDIDOS_OFERTAS Matriz de inteiros | Matriz de inteiros com um valor por cada fomecedor do comp...
CCOMP_MAT_DATAS_RECEPCAQ_OFERTAS | Matriz de inteiros | Matriz de inteiros com um valor por cada fomecedor do comp...

Fig. 2.22

2.21. Ligacdes entre modelos de registo

Alguns modelos de registo podem-se ligar com outros para formar uma sequéncia de registos. Uma planilha
de listagens contém em principio uma Unica sequéncia de modelos de registo que define os modelos de
registo a utilizar.

Os modelos de registo podem-se classificar pela sua ligagdo com outros nos tipos seguintes: 0s néao
ligaveis; os que podem ser utilizados como inicio de sequéncia; os que necessitam de um modelo de registo
a quem se ligar; e, finalmente, os recursivos, que, além de se poderem ligar com outros, podem ligar-se a si
proprios.
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Excepto o modelo Composicao, que pode ser utilizado como inicio de sequéncia e também pode ser
recursivo, todos 0s outros s6 pertencem a um grupo dos citados.

Na figura seguinte pode observar um exemplo de uma sequéncia de modelos de registo.

i} % @ = [Orgamento] Orgamento
@ [Orgamento] Orgamento

[=-f2) Composigdo.Capitulo (R}

- Composiggo Artigo Zonas da secg

E|M Tabela Medigdo Nome p———

=3 Subtabela Medigo

.o Linha Medigdo Rosto (1}

Rosto (2)

Resumo

Mostrar campos do modelo de registo |

| Indice
*| Apéndice

K& E &

Zonas da Méscara de pagina

Nome zona
Cabegalho Superior de Pagina

Cabegalho Inferior de Pagina

Fodapé Superior de Pagina
Rodapé Inferior de Pagina

Fig. 2.233
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3. Seccoes e zonas de uma planilha

Uma planilha de listagem compde-se de quatro tipos de secc¢des, cada uma delas composta por sua vez de
um numero determinado de zonas, que por sua vez contém os objectos alfanuméricos e graficos que
possibilitam a impressdo da informagéo de uma listagem.

Cada seccao de uma planilha de listagem representa, de certo modo, cada uma das partes que uma
listagem completa poderia conter: uma pagina de rosto (capa) seguida de um determinado nimero de
paginas, que seria o corpo principal da listagem, e rematada por um resumo ou por um indice e uma
contracapa.

O programa define uma planilha com 4 tipos de secgoes:

Rosto/Apéndice. Esta seccao define a parte inicial e final de uma listagem. Numa planilha sé pode existir
uma secgao deste tipo. Contém 4 zonas que definem o inicio e a parte final da listagem.

E Méscara de Pégina. Esta secgdo define os cabegalhos e rodapés de pagina. Numa planilha sé pode
existir uma secgao deste tipo. Através das 4 zonas que contém (2 zonas de cabecalho e 2 zonas de
rodapé de pagina) define as partes comuns a maioria das paginas de uma listagem.

E Registos. Este tipo de seccao representa o corpo principal da listagem. Numa planilha podem-se definir
varias seccoes deste tipo, cada uma delas associada a um modelo de registo, no qual se define como
sequéncia de modelos de registo. O nimero de zonas que cada uma das secgbes deste tipo pode
conter é indeterminado, embora cada uma delas s possa pertencer a um dos tipos estabelecidos que,
em linhas gerais, se poderiam definir como cabegalho, corpo e rodapé.

Didlogos. Esta secgéo especial, que nao representa nenhuma parte da listagem, define didlogos que
permitem a planilha comunicar-se com o utilizador. Cada zona desta secgdo contém definido um
quadro de diélogo.

Cada uma das secgdes que compdem uma planilha é composta, por sua vez, por varias zonas, cada uma
com a sua propria incumbéncia, que depende do tipo de seccdo da qual faz parte.

Cada zona agrupa um determinado nimero de objectos alfanuméricos e graficos que sao o suporte final da
informagao a apresentar no momento de se executar uma listagem.

Por defeito, cada seccao e zona da planilha visualiza-se no editor com uma barra de titulo tipo cabegalho.

Simbolo do modelo de registo

Nome da zona + Modelo de registo + Submodelo

E¥&3 Cabegalho Composigao.Capitulo [1] A =

T T

Guido 'Ao carregar’ Guiao 'Antes de imprimir

Guido 'Depois de imprimir'

Fig. 3.1
Podem-se observar quatro areas dentro da barra.

A esquerda apresenta-se um simbolo indicativo da existéncia do guido ao carregar, que s6 aparecera em
zonas de secgbes de registo que tenham definido esse tipo de guido. Este simbolo ndo aparecera nunca
nas restantes zonas, a excepcéo da zona de capa, em cujo caso indica a existéncia do guido de
inicializagao da planilha.

O simbolo seguinte que aparece na barra é o simbolo da zona e representa o modelo de registo utilizado
pela seccdo a qual pertence essa zona, no caso de zonas da secgdo de registos. Em zonas de
Rosto...Apéndice e de méascara de pagina aparecera o simbolo representativo de cada zona. A seguir
mostra-se o titulo da barra que se compde do nome da zona, seguido dos nomes do modelo de registo e do
submodelo que se utiliza nessa zona. Em zonas de Rosto...Apéndice e de mascara de pagina aparecera
simplesmente o nome da zona.
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No extremo direito da Barra podem aparecer até trés simbolos, que indicam a existéncia dos distintos guides
que pode ter uma zona. Para mais informacao sobre guides consulte o ponto Guides de planilhas.

3.1. Seccao Rosto...Apéndice

Esta seccdo contém 4 zonas que formam a parte inicial da listagem (rosto) e a parte final da mesma
(resumo, indice e apéndice).

A utilizagdo de cada uma destas secgdes numa planilha é opcional e, inclusive, pode-se prescindir de todas
elas.

Embora este seja o procedimento por defeito, podera modifica-lo, activando ou desactivando a impresséo
das zonas ou ampliando o nimero de pautas de cada uma.

3.1.1. Rosto

Esta zona sera a primeira que se imprime ao realizar a listagem. Pode aparecer em dois formatos: em
pagina completa ou ocupando unicamente o que os seus dados indicarem.

Em pagina completa permite-lhe apresentar as suas listagens com uma pagina inicial em forma de capa.

No outro modo, utilizar-se-ia como o cabecgalho da primeira pagina da listagem, substituindo o cabegalho
por defeito da pagina (que se define na secgéo da méascara de pagina), ou inserindo-se antes da mesma.

3.1.2. Resumo

Os dados definidos por esta zona imprimir-se-20 a seguir a parte impressa pelas secgdes de registos, o que
permitira produzir um resumo dos dados que o precedem.

A sua fungao depende da incumbéncia que o desenhador da planilha lhe queira dar. Pode-se utilizar como
um simples resumo da listagem, como lugar onde colocar o texto antes das assinaturas, etc. Além disso, se
se definir a zona indice, também se pode utilizar como cabegalho deste.

3.1.3. indice

Até agora, as zonas que se estudaram provocam uma saida Unica ao executar-se a planilha, isto é, sé envia
o conteldo dos seus dados uma Unica vez em toda a listagem.

A zona indice nédo funciona assim. Envia os seus dados um numero indeterminado de vezes, tantas quantas
se tiver efectuado a chamada ao procedimento ‘Index()’ a partir de qualquer dos guides que a planilha pode
conter.

Para que cada envio dos dados da zona produza um resultado distinto de cada vez, deve existir pelo menos
um objecto alfanumérico associado a uma variavel cujo conteldo varie entre duas chamadas ao
procedimento ‘Index()’.

Através da utilizagdo coordenada desta zona e o procedimento ‘Index()’ pode-se conseguir que uma
listagem contenha no fim um indice com a informacéo que desejar, por exemplo, capitulos e paginas onde
aparece cada um deles, resumo de importancias de capitulos depois de um orgamento pormenorizado de
uma obra, etc.

3.1.4. Resumo

Os dados que esta zona contém sao os Ultimos a imprimir-se.

Utiliza-se em listagens que utilizam o indice como lugar para colocar texto antes das assinaturas, ou um
resumo ou rodapé do mesmo.
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3.2. Seccao Mascara de pagina

Esta secgédo contém 4 zonas que configuram os cabecgalhos e rodapés da maioria das paginas da listagem.

As péginas do corpo principal de uma listagem compdem-se de trés partes: cabegalho, corpo e rodapé. A
mascara de pagina define duas destas partes, o cabegalho e o rodapé. O resto, a parte central da péagina,
fica disponivel para os dados objecto da listagem.

Para oferecer mais possibilidades de desenho, o programa divide tanto o cabecalho como o rodapé em
duas partes cada um, ficando assim formada a sec¢éo mascara de pagina por estas 4 zonas:

e Cabegalho superior

e Cabecalho inferior

e Rodapé superior

e Rodapé inferior

Estas quatro zonas agrupam-se formando duas partes: a mascara externa e a mascara interna.

Cada zona da secgao Rosto...Apéndice pode dispor, de forma independente, de uma das duas partes da
planilha, de ambas ou de nenhuma.

Do mesmo modo, as secgdes de registos que formam o corpo principal da listagem também podem dispor
do mesmo modo das duas partes da mascara de pagina.

Assim se consegue que em distintas partes de uma mesma listagem possam aparecer cabecalhos e
rodapés de pagina distintos, ou inclusive prescindir dos mesmos.

3.2.1. Mascara externa

A mascara externa da pagina compde-se do cabegalho superior e o rodapé inferior, isto €, as duas zonas
mais externas da planilha.

Tanto uma zona como a outra oferecem lugares idéneos para apresentar dados como o titulo da listagem, o
nome da BD, o nimero da péagina actual, etc.. Isto é, qualquer informagao que deva aparecer em todas (ou
quase todas) as péaginas da listagem.

O cabegalho superior tem uma propriedade Unica: pode-se combinar com a capa para que ha primeira
pagina aparega a capa em vez do proprio cabegalho superior.

Impressdo do cabegalho superior da péagina. Os dados contidos na zona cabegalho superior da pagina
imprimem-se na parte superior da pagina, deixando livre uma distancia em relagdo ao bordo superior da
area de impressao equivalente a margem superior estabelecida pelo utilizador através da opgao do menu
Arquivo> Ajustar pagina, tanto da aplicagdo como do proprio editor de planilhas.

Impresséo do rodapé inferior da pagina. Os dados contidos na zona rodapé inferior da pagina imprimem-se
na parte inferior da pagina, deixando livre uma distancia em relagédo ao bordo inferior da area de impressao
equivalente a margem inferior estabelecida pelo utilizador através da opgao do menu Arquivo> Ajustar
pagina.

3.2.2. Mascara interna

A mascara interna da pagina compode-se do cabegalho inferior e do rodapé superior, isto €, das duas zonas
mais internas da planilha.

Além de oferecer as possibilidades da outra parte da planilha, esta dispde de uma propriedade Unica, ndo
disponivel em nenhuma outra zona da listagem, que permite conter objectos graficos que atravessam de
uma zona a outra, permitindo a criagao de linhas verticais, como separadores de colunas, que atravessarao
a pagina de um extremo ao outro, ajustando-se as dimensdes da pagina no momento da listagem.

Impressdo do cabegalho inferior da pagina. Os dados contidos na zona cabegalho inferior da péagina
imprimem-se justamente por baixo do cabegalho superior, sem deixar nenhum espago entre ambos.
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Os objectos graficos desta zona que se tiverem definido estendendo-os até a zona do rodapé superior,
aumentardao em altura até alcangar a sua posigao correspondente na parte inferior da pagina.

Esta caracteristica € a que permite desenhar listagens com colunas divididas por linhas verticais e
marcadas.

Impresséo do rodapé superior da pagina. Os dados contidos na zona rodapé superior da pagina podem-se
imprimir em dois lugares distintos, dependendo do modo de impressao que se tenha definido para esta
zona:

e Ajustar a dados impressos. Com esta opgao seleccionada, os dados desta zona imprimir-se-&o
justamente a seguir aos Ultimos dados impressos no corpo de cada pagina, podendo ficar um espago
em branco entre o rodapé superior € o inferior da pagina. No caso de existirem objectos gréficos que se
estendem do cabecalho inferior até ao rodapé superior da pagina, estes poderdo ter em cada pagina
uma altura distinta, ajustando-se em cada uma aos dados impressos no corpo da pagina.

e Ajustado ao rodapé inferior. Através desta opcéo, os dados imprimir-se-do justamente por cima do
rodapé inferior, sem ficar nenhum espago entre ambas as zonas. Neste caso, a posicdo em que se
imprimem os dados desta zona € sempre a mesma.

3.3. Registos

Cada componente da sequéncia de modelos de registo da planilha tem associada a sua correspondente
secgao. Se a sequéncia de modelos de registo estiver vazia, ndo havera nenhuma secgéo de registos. Esta
situacao particular permite realizar listagens cujos dados estejam contidos no modelo de registo geral, ou
que se possam gerar através dos guides da planilha.

Ao criar uma nova planilha, e depois de definir a sua sequéncia de modelos de registo, o programa cria uma
seccgéo de registo para cada componente da sequéncia e atribui 3 zonas a cada uma delas.

Se a sequéncia de modelos de registo sé contiver um modelo, as trés zonas que se criam séo:

e Cabegalho de interrupgdo. Esta zona, juntamente com o rodapé de interrupcéo, actua como ponto de
unido entre a Ultima instancia de registo de uma péagina e a primeira da seguinte. Os seus dados
imprimem-se sé uma vez por cada pagina (excepto na primeira), justamente por baixo do cabecalho da
péagina.

e Registo. Esta zona imprimir-se-4 tantas vezes quantas instancias tiver o registo em questéo. Por
exemplo, se o modelo de registo associado for Recurso.Capitulo, o contelido desta zona sera enviado
tantas vezes quantos recursos tipo capitulo tiver a BD que se esté a utilizar e cada vez que se envie o
seu conteudo os dados correspondem a um determinado capitulo.

e Rodapé de interrupgdo. Utiliza-se como ponto de unido com a instancia de registo seguinte quando,
uma vez alcangado o rodapé da pagina, nao sobra espago para mais instancias de registos. Imprime-se
uma vez por pagina (excepto na Ultima), depois da Ultima insténcia de registo da pagina e antes do
rodapé da pagina.

Se a sequéncia de modelos de registo contiver dois ou mais componentes, a Ultima secgao tera a mesma
composicao que a vista anteriormente.

Cada uma das secgdes anteriores a Ultima contém trés zonas, dispostas em forma de sanduiche, de forma
que cada secgao se incrusta dentro da anterior, ficando no centro do desenho a Ultima seccéo, com as suas
zonas dispostas de forma consecutiva.

3.3.1. Seccoes recursivas

As secgdes recursivas sao as que se associam a um modelo de registo recursivo, como por exemplo o
modelo Composicéo.Capitulo.

A recursividade, no caso dos capitulos de uma BD, permite desenhar planilhas que funcionam
correctamente para qualquer nivel de capitulos.

Uma planilha que se tenha definido sobre a sequéncia ‘Composigéo.Capitulo’ e ‘Composigao.Artigo’ pode
ser utilizada para enviar a hierarquia completa de capitulos e artigos de qualquer BD (quer seja uma obra ou
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um BP), tenha os niveis de capitulos que tiver, inclusive se alguns capitulos contarem com mais niveis de
subcapitulos que outros.

Contudo, ha ocasides em que se deseja poder diferenciar um nivel do resto ou inclusive dispor de um
nimero determinado de niveis com ‘personalidade prépria’. Nestes casos, utiliza-se uma propriedade
caracteristica das secgdes definidas segundo modelos de registo recursivos, que consiste em dispor tantos
modelos de registo do mesmo tipo de forma consecutiva na sequéncia, de forma que o efeito da
recursividade fica no Ultimo elemento repetido.

3.4. Dialogos

Esta secgao permite ao utilizador criar os seus préprios dialogos de pedido de dados para incorporar numa
listagem.

Estes didlogos, na realidade, sdo janelas que no seu interior podem incluir um titulo de janela, texto literal,
espago em branco onde introduzir nimeros ou texto (variaveis).

Premindo sobre a barra de didlogo abre-se um menu. Se seleccionar Atributos de zona pode acrescentar
linhas a um didlogo (coloque 0 para eliminar o didlogo). Também se encontra a opgdo Experimentar Dialogo
nesta barra.

Por Ultimo, para que ao imprimir a listagem os dialogos se executem, tera de incluir nos guiées o comando
correspondente.

Este comando tem a sintaxe: Dodialog (numDlg, titDIg)

Apresentara no ecra o didlogo contido na zona de dialogos dada por numDIg (nimero que se fornece na
barra do titulo da zona que define o didlogo), atribuindo-lhe o titulo especificado pela expressdo
alfanumérica titDIg.

Se premir Aceitar, as modificagbes armazenam-se nas variaveis utilizadas e prossegue a execugao do guido.

Se premir Cancelar, as variaveis conservarao o valor que tinham e prossegue a execucao do guido.

4. Opgoes em seccoes

As barras de titulo das distintas zonas das secgbes de registos incorporam um menu flutuante que se activa
quando se prime sobre 0 extremo esquerdo da barra.
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Atributos secgdo...

8 B

Guido 'Ac carregar'...
Medificar modelo de registo..

Ajuste automatico horizontal

Inserir secgdo...
Acrescentar secgdo...

Eliminar secgdo...

Trocar seccdo alternativa...

Adicionar seccdo alternativa...

Copiar seccdo

B o Nl

Colar secgdo no final

Colar secgdo alternativa

Inverter selecgdo objectos da secgdo
Seleccionar todos os objectos da seccdo

Mo seleccionar todos os objectos da secgdo

> Cancelar

Fig. 4.1

4.1. Atributos secgao

Através da primeira opgdo do menu acede-se a janela que contém os atributos da seccéo de registo a que
pertence a zona encabegada pela barra de titulo.

Ao accionar esta opgao, abre-se um dialogo que, dependendo do modelo de registo associado a secgao,
apresentara os atributos particulares de cada caso.

Quando se trata de qualquer submodelo do modelo de registo Recurso que, além disso, € o primeiro
elemento da sequéncia de registos, 0 aspecto que essa janela tomaré sera similar a que se mostra:

Ordem de impressao: L]

() Nao ordenar

Campo Descrigio

E_IMPTOTALMED | Importancia total que intervém no orgamento

Controle de impressao
Tipo de impressdo
or = I

(_) Impressdo opcional

Seleccione uma vardvel numérica do tipo inteiro para a impressdo
opcional dos registos da segdo.

Seleccione uma varivel

Cancelar

Fig. 4.2

Este caso particular € o Unico em que se pode aplicar um ordenamento dos registos (de recursos) antes de
proceder a impressdo dos mesmos.

Os registos de recursos estao inicialmente ordenados por cddigo (ordem alfabética de menor a maior,
segundo o cédigo ASCII dos caracteres que compdem o cddigo do recurso).

O programa permite modificar este comportamento por defeito. Para isso dispde de uma tabela de até 4
elementos. Cada elemento compde-se de um campo desse modelo de registo e de uma ordem (ascendente
ou descendente). O critério de ordenacédo € o seguinte: os registos ordenam-se atendendo ao primeiro
elemento; se o conteldo do campo indicado por este elemento coincidir em dois ou mais registos, toma-se
0 seguinte elemento da tabela para validar a ordem; e assim sucessivamente até se esgotarem 0s
elementos ou se encontrarem campos nao coincidentes.
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Se se esgotarem os elementos de ordenacao e persistir a coincidéncia de contelidos dos campos, utiliza-se
0 cbdigo do recurso (Unico para cada recurso da BD) como ultimo critério de ordenacao.

Para incluir um elemento na tabela de critérios de ordenagéo deve premir o botdo Adicionar novo elemento a
lista , com o que se abre um didlogo que contém uma lista dos campos disponiveis e a ordem a aplicar:
ascendente (os registos ordenam-se de menor a maior segundo o conteldo do campo seleccionado) ou
descendente (ordenagé&o de maior a menor).

Também se acede a esta janela quando se trata de modificar o campo associado a um elemento existente.
Para isso basta seleccionar o elemento e premir Editar o elemento seleccionado da lista ou fazer duplo
cligue com o rato.

A linha em cor vermelha indica o campo do elemento actualmente seleccionado na tabela de elementos de
ordenacgéo (é sempre o primeiro quando se trata de acrescentar um novo elemento).

Na figura seguinte pode observar a janela de atributos de secgdo para a seccao Composicao. Na zona
inferior da janela pode-se observar os dados para Controle de Impresséo. A caixa de verificacdo Agrupar
dados se a ocupagdo da pagina for superior a, seguida de uma caixa de texto que contém uma
percentagem, que inicialmente é 0%, representa um atributo que s6 se aplica a secgdes cujo modelo de
registo néo seja o Ultimo da sequéncia e que tenha o seguinte significado quando estd marcado: no
momento da impressao, tentar-se-4 pér numa mesma pagina as trés zonas dessa secgao relativas a uma
instancia de registo e as zonas de todas as secgdes seguintes na sequéncia. Se nao couberem no resto da
pagina em curso, far-se-a um salto de pagina para que a primeira zona desta sec¢éao se imprima justamente
depois dos cabegalhos da pagina.

Espagamenito recursivo

ljl Colunas

Alinhamento de zonas
=, (® Deslocadas (sem cortar)

inhadas pela direita

Intercalar secgdo seguinte

) Centradas

ercalar depois do cabegalho

(_) Intercalar antes do rodapé
Incluir capitulo raiz
Controle de impressao

[] Agrupar dados se a ocupagdo da pagina for superior a 0

e

Tipo de impressdo
(@) Impressdo nommal
() Impress&o opcional

Seleccione uma vardvel numérica do tipo inteiro para a impressdo
opcional dos registos da segdo.

Cancelar

Fig. 4.3

Se se indicar uma percentagem maior que 0%, o mecanismo de agrupar dados s6 entra em funcionamento
quando o corpo da pagina (o espago compreendido entre o cabecalho e o rodapé da pagina) em curso tiver
j& uma ocupagao superior a essa percentagem.

Quando se trata de uma secgéao recursiva, apresentam-se dados adicionais proprios deste tipo de secgoes.

Por um lado apresenta-se o Deslocamento recursivo, dado em colunas (cada coluna equivale a uma marca
da régua do editor quando esta ndo esta dividida em milimetros, isto é, a largura média de um caracter do
tipo de letra por defeito da planilha).

Actualmente, quando na sequéncia de modelos de registo se dispdem varios elementos repetidos (mesmo
modelo e submodelo), a recursividade recai sobre o Ultimo destes elementos.

O deslocamento recursivo produz-se quando ao carregar o primeiro registo filho de um registo recursivo, for
do mesmo tipo do préprio registo (registo pai). Este deslocamento aplica-se a todas as secgdes seguintes,
incluida a que gerou a recurséo.
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Quando se tiverem acrescentado secgoes alternativas, com o que tem entao secgdes irmas, pode-se optar
por imprimir a sec¢ao pai (que deve ser recursiva) antes da secgéo fixa e utilizando as opgdes do ponto
Intercalar secgéo seguinte. Nao € uma opcéo habitual.

Nos atributos de Composicao.Capitulo aparece a opgao Incluir capitulo raiz, o qual permite que se processe
e imprima também o capitulo raiz.

4.2. Guiao ao carregar

Esta opgéo permite aceder ao guido da secgédo a qual pertence a zona. Consulte o ponto Guibes de
planilhas para mais informagéao.

4.3. Modificar modelo de registo

Com esta opgédo pode substituir o0 modelo de registo actual da secgdo por um modelo equivalente. Para
isso, abre-se o seguinte didlogo representado na figura seguinte.

Nele pode ver uma lista de todos os modelos de registos disponiveis, que utiliza trés cores para distinguir os
nao aplicaveis (em cinzento), dos aplicaveis (em preto), do actual (em vermelho).

Para mudar o modelo actual basta seleccionar um aplicavel (em preto) e premir Aceitar, ou entao fazer duplo
clique sobre o modelo aplicavel.

Esta opgéo € muito Util quando se criam novas planilhas partindo de outras existentes nas quais 0 modelo
de registo € 0 mesmo mas muda o submodelo.

Nome

(F= RECURSO . Todos
("3 RECURSO Capitulo
[ RECURSO Artigo
B3 RECURSO Awpdliar

RECURSO Consumos

£7 COMPOSIGAD Capitulo
COMPOSIGAD Localizador
COMPOSICAD Analitico

B COMPOSIGAD Seleccionado
& IMPUTACAD

=32 FORNECIMENTO

O VARIAVEL

Cancelar

Fig. 4.4

4.4. Ajuste automatico horizontal

Permite definir que objectos serao fixos ou mdéveis na horizontal, e se serdo extensiveis ou de largura fixa.

Ao tragar um numero indeterminado de linhas verticais, indica-se que partes da planilha s&o virtualmente
extensiveis. Os objectos situados completamente a esquerda destas linhas seréo objectos estaticos e de
largura fixa. Os objectos cortados por estas linhas serdo extensiveis. Os objectos que fiquem completamente
a direita destas linhas serdo objectos méveis de largura fixa.

4.5. Inserir, acrescentar ou eliminar uma sec¢ao

Estas trés opgdes permitem realizar um trabalho similar ao realizado através da edicdo da sequéncia de
registos, mas de uma forma mais simples.
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Para Inserir (justamente antes da secgao actual, a qual pertence a barra de titulo) ou para Acrescentar (no
fim da sequéncia de registos) uma nova secgao, o editor de planilhas abre o mesmo dialogo que na opgéao
de Mudar modelo de registo...

Numa planilha de listagens uma secgao pode ter mais de uma secgao filha ao mesmo nivel (irméa), como por
exemplo, uma planilha de orgamento, onde ao submodelo Tabela.Medicao se acrescentasse o submodelo
Tabela.Auto. Desta forma imprimir-se-ia uma listagem com a medicéo e o auto ao mesmo tempo.

4.6. Trocar seccao alternativa

Permite modificar o modelo de registo da secgao alternativa.

4.7. Adicionar secgao alternativa

Para acrescentar uma secgao alternativa a outra deve colocar-se ao nivel desta.

Ao premir o editor de planilhas abre o mesmo didlogo que na opgao de Modificar modelo de registo. Uma
vez acrescentada pode troca-la com a secgéo irma com a opgao Trocar secgao alternativa.

Também pode acrescentar-lhe as seccdes ligaveis que desejar.

4.8. Copiar seccao

E possivel copiar e colar os objectos de forma conjunta de toda uma secgado de um lugar para outro da
planilha, ou de uma planilha para outra. No caso de se colar numa planilha diferente, na qual nao existam as
variaveis de utilizador ou armazenaveis que se copiaram, estas criar-se-&o na planilha de destino.

4.9. Colar seccao no final

Cola a secgao previamente copiada no fim na sequéncia de registos se for possivel, isto &, se for ligavel no
fim. Se isto n&o for possivel, entdo o texto desta opgao mostra-se em cor cinzenta.

4.10. Colar secgao alternativa

Cola a secgao copiada ao mesmo nivel que seleccionar previamente no caso dessa secgéo seja ligavel
nesse nivel. Se isto ndo for possivel, entdo o texto desta opgao mostra-se em cor cinzenta.

4.11. Inverter selecgao objectos da selecgao

Inverte a seleccao de todos 0s objectos da seccéao.

4.12. Seleccionar todos os objectos da seccao

Selecciona todos 0s objectos da secgéo.

4.13. Nao seleccionar todos os objectos da secgao

Tira a selecgdo de todos os objectos da secgao.

5. Opcoes em zonas

As barras de titulo das distintas zonas das secgbes de registos e da seccéo Rosto... Apéndice incorporam
um menu flutuante que se activa quando se prime sobre a barra de titulo da zona.
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Atributos de zona...
Guido 'Antes de imprimir'...
Guido 'Depois de imprimir'...

Trocar zona...

® o

Seleccionar objectos da zona

Ajuste automatico horizontal

Acrescentar zona alternativa

Eliminar zona alternativa

Copiar zona

BF N

Colarzona

Inverter selecgdo dos ohjectos da zona
Seleccionar todos os objectos da zona
Mo seleccionar todos os objectos da zona

Reajustar linhas base de texto da zona

> Cancelar

Fig. 5.1

Manual do utilizador

As barras de titulo das quatro zonas da méascara de pagina apresentam um menu flutuante similar.

As barras de titulo da secgéo de didlogos incorporam também um menu.

5.1. Atributos de zona

|

2y

X @BFN

Atributos de zona...
Guido 'Ac iniciar pagina'...
Guido 'Ac acabar pagina'...

Ajuste automatico horizontal

Trocar zona...

® P8

Seleccionar objectos da zona

Copiar zona

&

Colarzona

Copiar mascara de pagina

Colar méscara de pagina

> Cancelar

Fig. 5.2

Atributos de zona...

Provar didlogo...

Gera uma definicdo de didlogo na area de transferéncia

Trocar zona...

Seleccionar objectos da zona

Eliminar...
Copiar zona

Colarzona

Cancelar

Fig. 5.3

\

Através da primeira opcdo do menu acede-se a janela de didlogo que contém os atributos da zona

encabecgada pela barra de titulo.

A janela que se mostra no ecra depois de executar esta opgdo apresentard um aspecto diferente segundo a

zona de que se trate.

5.1.1. Atributos das zonas da seccao Rosto...Apéndice

A figura seguinte mostra a janela Atributos de Resumo, a mais completa das quatro zonas quanto a nimero

de atributos disponiveis.
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Dados de impressdo Linhas base de texto Alinhamento vertical @)

Imprimir zona .
(@) Superior

[] Divisivel por satto pagina

Salto de pagina prévio

() Centrada
[ imprime & mascara extema da pagina

Nimero de linhas

[ Imprime & mascara intema da pagina .
() Inferior

[ N&o imprimir as linhas verticais extremas
[ N&o imprimir a5 linhas verticais intermedidrias ~ Estend
(_J) Estender
[[] Satto de pagina posterior

[ Incluir as paginas de rosto na numeragdo automatica de paginas
Zona com multiplas insténcias

[] Aplicar
Varigvel do nimero de repetigies

Variavel indice

Cancelar

Fig. 5.4

O atributo Imprimir zona (disponivel em todas as zonas da planilha) indica se se imprimira ou n&o essa zona,
tenha ou ndo objectos definidos. Se se desactivar este atributo, o titulo da barra dessa zona aparecera em
cinzento para indicar que a zona ndo se imprimira.

Os atributos Salto de pagina prévio e Salto de pagina posterior permitem separar essas zonas com saltos de
pagina. Quando uma zona fica dividida por dois saltos de pégina tem sentido o atributo de Alinhamento
vertical que indica como se deve situar a zona dentro da pagina que ocupa.

As trés primeiras opgoes deste atributo: Superior, Centrada e Inferior permitem posicionar a zona na parte
superior da pagina (depois do cabegalho, se existir), na parte central da pagina e na parte inferior
(justamente por cima do rodapé, se existir) respectivamente. A quarta opgao, Estender, define a zona como
extensivel verticalmente, isto €, ampliar-se-a a altura da zona para abarcar toda a altura disponivel na pagina.
Esta opgao so se deve aplicar se a zona tiver sido desenhada para isso, com os atributos posigao/tamanho
na vertical dos seus objectos.

A zona indice s6 tem disponivel o atributo de Imprimir zona € o nimero de pautas. A zona apéndice nédo
apresenta a opgao Salto de pagina posterior, dado que nao o requer por ser a Ultima zona da planilha que
se imprime.

5.1.2. Atributos das zonas da mascara de pagina

Cada uma das zonas que compbdem a mascara de pagina tem as suas particularidades quanto aos
atributos.

A janela de atributos do cabegalho superior tem o0 seguinte aspecto:

Dados de impressdo Linhas base de texto

Imprimir zona
Nimero de linhas EI

[ N&o imprimir depois de rosto

Cancelar

Fig. 5.5

O atributo Nao imprimir depois de rosto permite realizar listagens nas quais o cabegalho da primeira pagina
deve ser distinto ao utilizado nas outras paginas.

As janelas de atributos do cabecalho inferior e do rodapé inferior s6 tém disponivel o atributo Imprimir zona e
0 numero de linhas.

A janela de atributos do rodapé superior dispde de um atributo exclusivo desta zona.
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Dados de impressdo Linhas base de texto
Imprimir zona

() Ajustar a dados impressos Nimero de linhas

(®) Ajustado ao rodapé inferior

Cancelar

Fig. 5.6

Este atributo define a posi¢éo na pagina onde se imprimira esta zona. Se activar Ajustar a dados impressos,
esta zona imprimir-se-a justamente por baixo da Ultima zona impressa na péagina (sem contar a prépria
mascara de pagina).

Ao contrario, se activar Ajustar ao rodapé inferior, que é a opcao por defeito, esta zona alinha-se com o
rodapé inferior da pagina, imprimindo-se justamente por cima deste.

9.1.3. Atributos das zonas das seccoes de registos

As janelas de atributos do cabegalho e do rodapé de interrupgéo soé tém disponivel o atributo Imprimir zona
e o NUmero de linhas. A janela de atributos da zona média da Ultima secgao dispde além destes, do atributo
Divisivel por salto de pagina. Este atributo indica ao programa que, quando a zona actual ndo couber no
resto de pagina, pode dividi-la em duas partes em vez de fazer um salto de péagina prévio.

Nas outras zonas, a janela de atributos apresenta o aspecto seguinte:

Dados de impressdo Linhas base de texto Alinhamento vertical @)
Imprimir zona .
(@) Superior
[] Divisivel por satto pagina
[[] Satto de pagina prévio .
(_) Centrada

Nimero de linhas

() Inferior

Imprime & mascara extema da pagina
Imprime a mascara intema da pagina
[ N&o imprimir as linhas verticais extremas
[ N&o imprimir a5 linhas verticais intermedidrias .
[[] Satto de pagina posterior S

Zona com multiplas insténcias

[] Aplicar
Varigvel do nimero de repetigies

Variavel indice

Cancelar

Fig. 5.7

5.1.4. Atributos da zona da secgao de dialogos

Permite modificar o nimero de linhas base de texto, que € uma por defeito.

Linhas base de texto

Nimero de linhas ljl
Cancelar

Fig. 5.8

5.2. Guiao antes de imprimir e guiao depois de imprimir

Estas duas opgbes permitem aceder aos guides de zona. Consulte o ponto Guides de planilhas para mais
informagao.
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5.3. Trocar zona

Com esta opgao pode-se trocar uma zona com outra da mesma secgdo. E muito Util quando se estéa a
ampliar ou a reduzir a sequéncia de modelos de registo. Ao executar esta opgdo do menu, abre-se um
dialogo que mostra uma lista de todas as zonas com que se pode trocar a actual.

5.4. Seleccionar objectos da zona

Selecciona todos os objectos da zona.

5.5. Ajuste automatico horizontal

Esta opgéao funciona de forma analoga a sua homoénima do meu Edigao, mas neste caso relativa a zona na
qual o utilizador se encontre. Consulte o ponto Menu edigdo. Ajuste automatico horizontal para mais
informagao.

5.6. Acrescentar/eliminar zona alternativa

As zonas alternativas sdo zonas do mesmo tipo da zona original da qual partem. A zona original e as suas
alternativas formam uma espécie de zona dividida em vérias subzonas, as quais podem ser omitidas
individualmente no momento da impresséao com a instrugao NoPrint.

5.7. Copiar zona

E possivel copiar e colar os objectos de forma conjunta de toda uma zona de um lugar para outro da
planilha, ou de uma planilha para outra. No caso de se colar numa planilha diferente, na qual ndo existam as
variaveis de utilizador ou armazenéaveis que se copiaram, estas criar-se-8o novas na planilha de destino.

5.8. Colar zona

Cola a zona previamente copiada se for possivel, isto €, se for ligavel. Se isto ndo for possivel, entdo o texto
desta opcao mostra-se em cor cinzenta.

5.9. Eliminar

Esta opcéo s6 aparece na secgao de didlogos. Permite eliminar o didlogo que seleccionar.

5.10. Provar dialogo

Esta opgéo s6 aparece na seccéo de didlogos. Permite comprovar o bom funcionamento do dialogo.

95.11. Inverter selecgao dos objectos da zona

Inverte a selec¢ao de todos 0s objectos da zona.

5.12. Seleccionar todos os objectos da zona

Selecciona todos os objectos da zona.

5.13. Nao seleccionar todos os objectos da zona

Tira a selecgao de todos os objectos da zona.
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9.14. Reajustar linhas base de texto da zona

Dado que a altura de uma linha base de texto é funcéo da altura dos objectos que contém devido aos
diferentes tamanhos de tipo de letra, esta opgao permite reajustar automaticamente a altura da linha base no
caso de eliminar o objecto com tamanho de tipo de letra maior.

6. Pautas e objectos

Qualquer zona das secgdes de uma planilha de listagem compde-se de pautas ou linhas base de texto e de
objectos graficos e alfanumeéricos.

Uma pauta, ou linha base de texto, que se representa no editor de planilhas por uma linha horizontal de cor
cinzenta, ¢ uma linha de referéncia que permite distribuir uniformemente textos com diferentes tipos e
tamanhos de letras ‘repousando’ sobre ela. Qualquer zona que necessite de imprimir algum texto deve
contar com, pelo menos, uma pauta.

Uma pauta é o suporte necessario para conter objectos alfanuméricos.

[ Cabecalho Superior de Pagina

gt

DESCR_OBRA El
" MAPA DE TRABALHOS

Fig. 6.1

Um objecto de zona é o suporte necessario para conter a informagéo, grafica ou escrita, que se necessita
numa listagem.

Hé dois tipos basicos de objectos:
e Alfanuméricos. Estes objectos provocam a impressao de texto.
o Gréficos. Estes objectos provocam a impresséo de objectos graficos como linhas e rectangulos.

Os objectos alfanuméricos sdo o suporte final para a saida impressa de texto, o meio pelo qual se
representam os dados contidos numa BD

Os objectos graficos permitem realizar os distintos textos produzidos assim como realizar separagdes de
colunas, marcé-los, etc.

H& quatro tipos de objectos alfanuméricos:
Texto Literal. Contém um texto que aparecera tal e qual ao ser impresso.

Variavel de utilizador. Contém a descricdo de uma variavel do utilizador, isto é, uma variavel de planilha
ou de uma variavel armazenavel e pormenores sobre como se deve imprimir a mesma.

Campo de Registo. Contém a descricdo de um campo de registo e pormenores sobre como se deve
imprimir o mesmo.

o+8 . . ] 7 7. .z . Yo

&% Cadeia de objectos alfanuméricos. Contém um numero variavel de objectos alfanuméricos dos outros
trés tipos. Este tipo de objecto permite criar uma sequéncia de texto variavel de forma que possa ser
tratado como um sé texto.

6.1. Opcoes de pautas

Ao premir sobre uma zona de pauta com o bot&o direito do rato surge o seguinte menu:
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Inverter selecgdo objectos da linha base de texto
Seleccionar todos os objectos da linha base de texto

MNao seleccionar todos os objectos da linha base de texto

Insere nova linha base de texto
Elimina esta linha base de texto

Colar objectos da zona copiada

> Cancelar

Fig. 6.2

6.1.1. Inverter seleccao objectos da linha hase de texto

Inverte a seleccéo de todos os objectos da linha.

6.1.2. Seleccionar todos os objectos da linha base de texto

Selecciona todos 0s objectos da linha.

6.1.3. Nao seleccionar todos os objectos da linha base de texto

Retira a selec¢éo de todos 0s objectos da linha.

6.1.4. Inserir nova linha base de texto

Acrescenta por cima da linha seleccionada uma linha nova, vazia no principio.

6.1.5. Elimina esta linha base de texto

Elimina, se ndo contiver objectos, a linha que seleccionar.

6.1.6. Colar objectos da zona copiada

Cola todos os objectos da zona copiada anteriormente.

6.2. Opcoes de objectos

Ao premir o botéo direito do rato sobre um objecto aparecem as opcdes que se descrevem a seguir.
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I

Editar objecto...

Selecciona / Mao Selecciona

Eliminar chjecto

Criar uma cadeia com chjectos seleccionados da linha...

Alterar tipo de objecto para varidvel

Bl B8N

Alterar tipo de objecto para texto literal
Alinhamento vertical em relagdo a este objecto...
Alinhamento horizontal de objectos graficos relativos a este ohjecto...

Editar atributo multilinha...

Insere nova linha base de texto
Elimina esta linha base de texto

Colar objectos da zona copiada

> Cancelar

Fig. 6.3

6.2.1. Editar objecto

Abre uma janela com os dados do objecto para os poder modificar.

6.2.2. Selecciona/Nao selecciona

Permite seleccionar ou ndo um objecto. O seleccionado mostrara um bordo com uma cor (magenta claro) a
realcar.

6.2.3. Eliminar objecto

Permite eliminar um objecto.

6.2.4. Criar uma cadeia com objectos seleccionados da linha...

Permite criar um objecto do tipo cadeia de objectos.

6.2.5. Alterar tipo de objecto para variavel

Permite alterar o objecto seleccionado para uma variavel de utilizador.

6.2.6. Alterar tipo de objecto para texto literal

Permite alterar o objecto seleccionado para um texto literal.

6.2.7. Alinhamento vertical em relagao a este objecto...

Permite alinhar verticalmente objectos pertencentes a diferentes linhas base de texto. O modo de
funcionamento é o seguinte:

e Seleccione uma série de objectos, que o editor marcard em cor magenta claro.

Deve indicar que objecto vai utilizar como referéncia para alinhar os objectos seleccionados. Prima o botao
direito do rato quando o cursor estiver situado por cima desse objecto.

e Seleccione Alinhamento vertical. Abre-se o didlogo seguinte onde deve indicar o tipo de alinhamento
que deseja.
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(®) Alinhados & Esquerda
() Centrados
() Minhados & Dirsita

(_J lgualar Largura

() Igualar Largura & Posigio

Deseleccionar objectos ao teminar

Fig. 6.4

Nessa janela dispbe das seguintes possibilidades:

As trés primeiras opgdes permitem alinhar os objectos seleccionados em relacao ao objecto indicado
como referéncia. Com ele variarédo as posigoes horizontais dos objectos seleccionados sem variar as
suas larguras.

A quarta opgéo fard com que todos os objectos seleccionados tomem a mesma largura que o objecto
de referéncia, mas sem variar as suas posigoes actuais.

A quinta é igual a anterior, mas fixando também a mesma posicéo horizontal (ndo afecta a posigéo
vertical) que tem o objecto de referéncia.

Além disso, marcando a casa de verificacado pode fazer com que depois de alinhar os objectos fiquem sem
seleccionar.

6.2.8. Alinhamento horizontal de objectos graficos relativos a este objecto...

Permite alinhar horizontalmente objectos graficos em relagédo a outros objectos da mesma linha base de
texto. O modo de funcionamento é similar ao caso anterior.

6.2.9. Editar atributo multilinha...

Permite aplicar a um objecto o atributo multilinha.

(®) Uma linha
() Numero fixo de linhas: EI
() Todas as linhas
A farmatar 0 mm
® Para a Direita
Para a Esquerda

Aplicar incremento altura a Pardgrafos

Cancelar

Fig. 6.5

Dispoe de trés possibilidades em relagdo ao nimero de linhas:

Uma linha. O objecto utilizar4 unicamente uma linha para imprimir o texto que contiver. Se o texto
contiver mais que uma linha, cada uma destas imprime-se como dois quadrados equivalentes em
tamanho ao tipo de letra que tiver associado, em vez de fazer o correspondente salto de linha.

Ndmero fixo de linhas. Independentemente do tamanho do texto que contiver, um objecto com esta
opgao seleccionada imprimir-se-ia ocupando tantas linhas quantas se indicarem. Utiliza-se nos casos
em que se deseje representar um texto, cujo comprimento se desconhece de antemao (como poderia
ser, por exemplo, o texto descritivo de um recurso) e que se imprima sempre num determinado ndimero
de linhas.
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e Todas as linhas. Todo o objecto com esta opgdo seleccionada imprimira todo o texto que contiver
utilizando todas as linhas de texto que necessitar. Esta opgdo ndo esta disponivel em objectos
pertencentes as zonas da mascara de pagina nem nos de cabegalho e rodapé de interrupgdo; nestes
casos, esta opgao aparecera inactiva (em cinzento) e ndo se podera seleccionar.

Os objectos alfanuméricos multilinha, isto é, os que podem utilizar varias linhas de texto ao imprimir-se
(nimero fixo ou variavel), representam-se no editor com uma marca na parte direita do rectangulo que o
define, e que consiste em varias linhas horizontais de cor cinzenta.

Ao texto contido nestes objectos pode-se aplicar uma formatagao ao imprimir, que se define em milimetros e
que pode medir entre 0 e 63 mm. Se a formatagao for maior que 0, aplicar-se-a a primeira linha de texto e a
todas as que estejam a seguir a um salto de linha forgado (depois de um retorno de carro), isto é, em cada
comeco de paragrafo.

Através da opgao Aplicar incremento altura a Pardgrafos poderé aumentar a separagéo entre paragrafos na
mesma medida que se tiver incrementado a altura da pauta a que pertence o objecto multilinha.

Ao imprimir uma zona da planilha que contenha algum objecto multilinha de altura variavel, a altura total da
mesma ver-se-& incrementada na mesma medida em que se requeiram linhas de texto adicionais para
representar esses objectos.

Os objectos multilinha de altura fixa ndo fazem incrementar a altura da zona, pelo que o desenhador da
planilha deve deixar suficiente espago na zona para que sejam impressos. Para avisar desta circunstancia, o
editor de planilhas acrescenta um rectangulo cruzado por baixo destes objectos com o tamanho que
ocupam.

Cada vez que se imprime uma pauta com objectos multilinha de altura variavel, ao qual se chamara pauta
multilinha, que requeira varias linhas de texto para imprimir o seu conteldo, produz-se um efeito de aumento
da altura da zona em relagao a sua altura de desenho.

O efeito que este aumento produz em alguns objectos da zona € comparavel com o que se produz entre a
largura de desenho e a largura de pagina disponivel. Alguns objectos podem permanecer fixos, podem ficar
deslocados para baixo, ou podem sofrer um incremento da sua altura.

Os objectos alfanuméricos nao multilinha pertencentes a uma pauta multilinha, imprimir-se-&o na Ultima linha
de texto adicional do mesmo se tiverem activado o atributo de posigao vertical variavel. Se nao o tiverem
activado, imprimir-se-&o na primeira linha de texto da pauta.

Os objectos alfanuméricos, sejam ou nao multilinha, e os objectos graficos do tipo linha horizontal
pertencentes a pautas situadas por baixo de uma pauta multilinha, sofrerdo um deslocamento para baixo
equivalente a altura das linhas de texto adicionais.

O efeito produzido pelas pautas multilinha sobre as possiveis linhas verticais e rectangulos da zona é o
seguinte. A posicao do extremo superior do objecto seré incrementada pelas pautas multilinha que tiver
sobre ele. A posigao do extremo inferior do objecto também sera incrementada pelas pautas multilinha que
tiver sobre ele, o que produzird um incremento da altura do mesmo. Por outras palavras, quando se utiliza
um destes objectos numa zona com objectos multilinha, podem-se dar os casos seguintes:

e Se estiver completamente por cima de qualquer pauta multilinha, ndo muda nem a sua posi¢ao nem o
seu tamanho.

e Se comegar por cima de uma pauta multilinha e acabar por baixo de alguma, ndo muda a sua posigao
mas incrementa-se o seu tamanho.

e Se estiver completamente por baixo de qualquer pauta multilinha, muda a sua posicéo e mantém o seu
tamanho.

Se 0 seu extremo superior estiver por baixo de uma pauta multilinha e o seu extremo inferior estiver por baixo
de outra, tanto a sua posigao como o seu tamanho podem ser afectados.
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7. Guioes de planilhas

Um guiao é um conjunto de comandos escritos numa linguagem de programacgao propria do programa.
Através dos comandos que compdem um guido, pode-se variar o conteldo de variaveis, podem-se lancar
mensagens Nno ecra, etc.

Pode-se realizar um grande ndmero de planilhas de listagens sem a utilizagédo de guides, mas certos tipos
de listagens requerem-nos.

Guido de inicializagio Ln1 Col 1 ﬂ| ) ﬁ'| # E|M E|C§ 2]
(7))

DIALOG FuncDialogl (numero_ autol)

auto_em_curso} = NUMCERTSCERRADAS() + 1

numero autol = NUMCERTSCERRADAS ()

IF NUMCERTSCERRADAS () THEN
DEFINE_LABEL (0, 15, 150, "Sel
DEFINE_OFTION (1, 15, 100, tip
DEFINE EDIT(1, 180, 20, numero auto})

ELSE
DEFINE LABEL (0O, 15, 150, "Serd apresentado o auto em curso n.° 1", LEFT)
tipo_auto = 1

END

DEFINE_LINE (2, 15, 180)

DEFINE LABEL(3, 15, 150,

DEFINE_CHECK (4, 15, 180,

DEFINE CHECK(5, 15, 180,

DEFINE_CHECK (&, 15, 180,

DEFINE_CHECK (7, 15, 180,

i, _LEFT)

2 " 4+ NUMCERTSCERRARDAS() + ")", "Em curso |

RETURN
v
< >
Executar sempre v Analisar Darformata Colar constante... Colar campo... Colar varidvel... Colar fungdo... Localizar origem Waridveis da planilha
o

Fig. 7.1
Uma planilha de listagem pode conter diversos tipos de guides:

e Guido de inicializagdo. Pode-se definir s6 um guiéo deste tipo. Quando se utiliza uma planilha para criar
uma listagem, o programa analisa se esta contém um guiéo de inicializagdo. Se for assim, executa-o
justamente antes de comecar a impressao da listagem.

e Guido ao carregar. Cada secgao de registo pode conter um guido que se executa justamente depois de
carregar os dados de cada registo e antes de os enviar através das suas zonas.

e (Guido antes de imprimir. Cada zona da planilha pode ter associado um guido que se executa
imediatamente antes de se imprimir cada instancia da zona. Utiliza-se para preparar as variaveis
utilizadas pelos objectos da zona antes de enviar o contelido destes.

e Guido depois de imprimir. Este guido executa-se justamente depois de se enviar o conteldo da zona.
Permite actualizar variaveis que se utilizam em objectos da méascara de pagina.

O quadro de dialogo utilizado para editar o texto dos guides, salvo algumas variagdes dependentes do tipo
de guido, tem o seguinte aspecto: o titulo do quadro de didlogo indica o tipo de guido que se edita e o
quadro de texto superior esquerdo indica o nome da zona a qual pertence.

Contém uma barra de ferramentas com os tipicos comandos de edigdo (cortar, copiar, colar, procurar e
recolocar) para facilitar a escrita do guiéo.

Em alguns casos, durante o processo de desenho de uma planilha, pode interessar que algum destes
guides ndo seja executado ao imprimir-se a listagem. Para isso, o dialogo utilizado para editar este guiao
dispde de um grupo de botbes com as opgdes seguintes:

o N&o executar. Desactiva a execugao do guido durante o processo da listagem. Embora se mantenha a
sua definicdo, sera ignorado ao executar-se a listagem.

e  Executar sempre. O guido seré avaliado sempre que Ihe corresponder, apesar da seccdo ou zona a qual
pertence ter desactivado o atributo Imprimir zona.
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Premindo Analisar sera comprovada a sintaxe das instru¢oes presentes no guiao.
O botao Dar formato permite formatar as instrucdes presentes no guido, realgando a estrutura da linguagem.
Com Colar constante pode aceder aos valores das constantes utilizadas.

Com Colar campo pode aceder a uma lista com os campos de registo disponiveis e inserir, na posicao
actual do cursor no guiao, 0 nome do campo que seleccionar.

Com Colar variavel tem uma fungao similar a anterior, com a diferenga de que a lista apresentada é a de
variaveis da planilha e a de variaveis armazenaveis.

Através do botao Colar fungdo acede a um catalogo de fungdes disponiveis para utilizagdo na linguagem
dos guides.

Através do botao Localizar origem pode localizar a fungéo ou variavel utilizada.

Se premir Varidveis da planilha terd acesso ao conjunto de variaveis da planilha o que permite consultar ou
criar variaveis ao mesmo tempo que se esté a criar o guido.

Para que o programa possa interpretar correctamente os guides, estes devem seguir umas regras
gramaticais que descrevam a linguagem utilizada de forma concisa. Ao conjunto destas regras chama-se
gramatica ou sintaxe. Com Ajuda acede-se ao sistema de ajuda da aplicagao no ecrd, em relagéo a sintaxe
de guides, de forma que os utilizadores néo iniciados em linguagem de programacao possam compreender
0S seus mecanismos e redigir os seus préprios guides.

8. Menus

8.1. Menu Arquivo

8.1.1. Nova

Permite definir uma nova planilha, do mesmo modo que com o botdo Nova planilha da janela inicial de
acesso ao editor.

Permite desenhar uma nova planilha partindo de zero. O primeiro passo consiste em definir a sequéncia de
registos que integram a planilha, através da janela de didlogo que se abre ao premir esse botéo.

H%@ << Nova planilha >>
@ << Nova planilha ==
[¥] <Nova secgio>

Tipo:
Nome:
Tipo de letra: |Courier New 10 Nomal Modfficar tipo

Mostrar campos do modelo de registo
Zonas da

Ll

:| Mome Imprimir zona

| Rosto
Resumo
[ndice O

Zonas da Mascara de pagi

Mome Imprimir zona
Cabegalho Superior de Pagina
Cabegalho Inferior de Pagina
Fodapé Superior de Pagina W

Ll

Cancelar

Fig. 8.1

Na parte superior da janela ha uma caixa de texto para indicar o nome curto (tipo ou modelo da planilha) que
se utilizara para agrupar as planilhas e tornar mais facil a sua localizagéo.
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Nesta janela define-se também a sequéncia de modelos de registo (ver o ponto Modelos de registo para
mais informagao) e o tipo de letra por defeito para todas as zonas da nova planilha.

Na parte esquerda pode adicionar as seccdes pretendidas.

Modelos de registo disponiveis

>

Nome

O VARIAVEL

[F= RECURSO. Todos

("3 RECURSO Capitulo

[ RECURSO Artigo

B3 RECURSO Awpdliar

) 1 RECURSO . Unitario

{| @ RECURS0.Mao de obra

' RECURSO Magquinaria

@ RECURSO.Material
RECURSO . Seleccionado

RECURSO Consumos

BT COMPOSIGAD Capitulo

COMPOSIGAD Localizador

COMPOSICAD Analitico s

| Mostrar campos do modelo de registo

Fig. 8.2

Ao premir sobre Nova secgéo surge uma lista dos modelos e submodelos de registo disponiveis.

8.1.2. Abrir

Permite seleccionar uma planilha para a editar, apresentando a mesma janela de quando se acedeu ao
editor.

Dir.  Ficheiro
pl_00115.pla
pl_00158 pla

Nome Idioma

Andlise p | de artigos

Andlige percentual de auxdliares

Mutti4dioma

Mutti4dioma

Autos a subemp.
Banco pregos
Comparativos
Conjunto de condigies
Controle Obra
EVM

Excel

Gantt

Gréficos
Hierarquia

Justif. pregos
Localizadores
Mediggo
COrgamento
Quadro m. obra

Quadro mag.

Quadro material

Andlise percentual de capitulos
Andlise percentual de maguinaria
Andlise percentual de materiais
Andlise percentual de mdo de obra
Andlise percentual de unitarios

v

HEEEEDRE &

pl_00159 pla
pl_00201 pla
pl_00202 pla
pl_00200 pla
pl_00203 pla

Mutti4dioma
Mutti4dioma
Mutti4dioma
Mutti4dioma
Mutti4dioma

Aceitar

Mova planilha

Eliminar planilha | Localizar ficheiro | | Lkilizagdes...

8.1.3. Abrir noutra janela

Fig. 8.3

Permite abrir outra sesséo do editor de planilhas, o que permitira ter duas planilhas abertas simultaneamente
e copiar, por exemplo, dados de uma planilha para a outra.
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8.1.4. Guardar

Permite gravar as alteragdes efectuadas na planilha em edig&o. Mas se a planilha que se estiver a editar for
uma planilha protegida, criar-se-a um duplicado da original com as modificagdes realizadas.

Se a planilha for nova, antes de guardar pedem-se os seus nomes (curto e extenso).

8.1.5. Guardar como

A opgao Guardar como permite criar um duplicado da planilha actual com as modificagoes realizadas.

Antes de se duplicar, abre-se uma janela como a anterior para poder indicar outro nome. Embora néo seja
obrigatério, convém mudar o nome extenso da planilha, sendo ndo se poderdo distinguir, a original e a
copia, nas janelas de seleccéo de listagens disponiveis.

8.1.6. Configurar

Permite configurar alguns parametros do editor de planilhas de listagens.

Apresentagdo inicial | Modo tabela | Cores | Editor de Guides

[ Mostrar s8 imprim iveis

Régua milimétrica

Mostrar gréficos da planilha

Mostrar guias verticais ao redimensionar

Valores de instalagdo Cancelar

Fig. 8.4

8.1.7. Seleccionar uma base de dados

Permite seleccionar qual a base de dados que se pretende utilizar para a impressao da listagem.

8.1.8. Ajustar pagina

A opcgao Ajustar pagina... permite ajustar as margens da pagina, distribuir a pagina em colunas, aplicar uma
escala, seleccionar uma impressora, etc.
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Atura: 257 mm

Largura: 210 mm

Escala

(® Sem escala

() Aplicar s6 a texto

() Aplicar escala
Escala 100

[] Dividir pagina
Mimero de linhas:

Mimera de colunas:

sEparagdn 5 mm

sEparagdn 5 mm

Aplicar a mascara extema de pagina a toda a folha

Margens

Superior

[T

16| mm

Inferior
Esquerda 16| mm
Direita 16| mm

Encademacgso 5|mm

[ Margens simétricas

8.1.9. Imprimir

Fig. 8.5

Cancelar

Manual do utilizador

A opgéao Imprimir... € muito Util na etapa de desenho de uma planilha, pois permite ver instantaneamente os
resultados das modificagdes que se vao realizando na mesma.

A BD actual é a que se toma como base para imprimir. Além disso, na barra de informagéo, na parte inferior
do editor de planilhas, aparece entre parénteses 0 nome da mesma, seguido do nome da planilha, quando o
cursor ndo estiver colocado por cima de um objecto da planilha.

Evidentemente, ndo se podera imprimir nada se ndo houver nenhuma BD aberta.

8.1.10. Imprimir desenho

Pelo periférico de saida que seleccionar pode imprimir os seguintes dados do desenho:

e Esquema da planilha de listagem.

e Esqguema de didlogos da planilha.

e Dados gerais da planilha de listagem (definicao de variaveis e guiao de inicializagao).

e (Guides de seccéo (guides ao carregar e guides de zona).

8.1.11. Encerrar

A opgéao Encerrar termina a sesséao de edigao da planilha.
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8.2. Menu Edicao

Seleccionar tudo

Deseleccionar todos

z Eliminar...

Medificar alinhamento...

Medificar tipo letra...

Tipo de ajuste horizontal...

Ajuste automatico horizontal

Alinhamento de objectos... |

Fig. 8.6

8.2.1. Seleccionar tudo

Permite seleccionar todos os objectos, alfanuméricos e graficos, da secgdo actual. Os objectos
seleccionados apresentam um bordo com uma cor distinta, magenta claro.

8.2.2. Desseleccionar todos

Permite tirar a seleccéo de todos os objectos, alfanuméricos e graficos da secgao actual.

8.2.3. Eliminar

Permite eliminar todos ou parte dos objectos seleccionados da secgéo actual. No didlogo que se abre ao
executar esta opgado, pode indicar os tipos de objectos, entre os objectos seleccionados, que deseja
eliminar.

8.2.4. Modificar alinhamento

Permite modificar o alinhamento do texto de todos os objectos alfanuméricos seleccionados da seccéo
actual.

8.2.5. Mudar tipo letra

Permite modificar o tipo de letra de todos os objectos alfanuméricos seleccionados da secgéo actual.

8.2.6. Tipo de ajuste horizontal

Abre a janela Ajuste de objectos a largura de impressao, a qual se compde, por sua vez, das seguintes
opgoes de ajuste dos objectos da planilha:

e Na&o ajustavel. Os objectos de planilha mantém a sua posigao e tamanhos definidos durante o desenho.

e Ajuste proporcional. A diferenga de espaco entre a largura de desenho da planilha e a largura disponivel
para a sua impresséao é dividida proporcionalmente entre todos os objectos da planilha.

e Ajuste individual. A diferenca de espago entre a largura de desenho da planilha e a largura disponivel
para a sua impresséo é utilizada individualmente por cada objecto da planilha.

8.2.7. Ajuste automatico horizontal

Esta opgao permite atribuir de maneira simples os atributos de posi¢ao/tamanho na horizontal de todos os
objectos da planilha.

Estes atributos s&o os que permitem definir planilhas que se ajustem a largura disponivel do papel no
momento de realizar a listagem.
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Para utilizar esta ferramenta deve premir sobre um ponto, cuja posi¢ao horizontal define uma linha vertical de
referéncia. A seguir, deve premir o botdo direito do rato, aparecendo a pergunta: ‘Quer modificar os atributos
de posicionamento e redimensionamento na horizontal de todos os objectos da planilha?’ Se aceitar, ajustar-
se-&o os atributos de Posigao/Tamanho na Horizontal de todos os objectos da planilha do modo seguinte:

.

e Posigdo e largura fixas aos objectos que ficam completamente a esquerda da linha vertical de
referéncia.

e Posigéo fixa e largura varidvel (1/1) aos objectos que a linha vertical de referéncia atravessa.

e Posigdo variavel (1/1) e largura fixa aos objectos que ficam completamente a direita da linha vertical de
referéncia.

Os objectos que vao ficar com largura fixa devem ter a largura suficiente para albergar o dado que
representam.

Os objectos de largura variavel sofrerao um incremento da largura equivalente a diferenca entre a largura de
pagina disponivel no momento da impresséo e a largura de desenho da planilha.

Por isso, € muito importante que a largura de desenho da planilha ndo seja superior a largura disponivel de
impressao descontadas as margens (veja-se a marca vermelha sobre a régua), uma vez que se produziria
um incremento negativo que poderia provocar que determinados objectos acabassem com uma largura
negativa, caso que o programa nao permite e avisa apresentando uma mensagem no ecra.

As planilhas extensiveis séo as que se definem, com objectos com atributos de posi¢édo e tamanho variaveis,
para que se possam ajustar a distintos tamanhos de papel ou, inclusive, se possam imprimir em péaginas
dispostas em duas ou mais colunas.

Antes de imprimir uma listagem, o programa analisa a largura de impressdo disponivel na péagina e
compara-a com a largura de desenho da planilha.

Se ambos dados néo coincidirem (normalmente nunca coincidem) e se a planilha for extensivel, reajusta-se
posicao e tamanho na horizontal de todos 0s objectos da planilha que possuam estes atributos activados.

Se a largura de desenho for inferior a largura disponivel esses objectos deslocar-se-ao para a direita ou
ampliar-se-&o (ou ambas as coisas), por efeito do incremento positivo do tamanho. Este caso ndo pode
apresentar problemas, uma vez que nenhum objecto vera reduzida a sua largura de impresséo.

Se a largura de desenho for superior a largura disponivel, produz-se um incremento negativo do tamanho,
pelo que os objectos mencionados podem-se contrair ou deslocar para a esquerda (ou ambas as coisas).

Este caso é o que é mais problematico, uma vez que pode produzir objectos que ao serem impressos nao
apresentem todo o seu contelido ou, inclusive, no caso mais extremo, a sua largura disponivel pode chegar
a anular-se (ou inclusive tornar-se negativa). O programa apresenta uma mensagem e interrompe o
processo, quando se apresenta este caso extremo.

O programa pressupde que uma planilha de listagem esta definida correctamente, pelo que atribui o
resultado a umas margens excessivas, a um nimero elevado de colunas por pagina ou, simplesmente, que
a planilha se desenhou para ser impressa em paginas na horizontal.

Na maioria dos casos sera assim, mas se observar que os dados do ajuste de pagina estado correctos, a
causa do problema radica numa planilha incorrectamente desenhada.

Para evitar estes problemas no desenho de planilhas, é aconselhavel por em prética os seguintes pontos:

Estabelecer as margens adequadas, conforme a impressora que se pretenda utilizar. Na régua superior do
editor de planilhas aparece uma linha vertical de cor vermelha para indicar a largura disponivel, sem ter em
conta o possivel nimero de colunas em que se divida a pagina fisica.

e Antes de criar 0os objectos, ajustar a largura de desenho de modo que ndo seja superior a largura
disponivel. Geralmente, quanto mais pequena se definir a largura de desenho, maiores possibilidades
de aplicagao tera a planilha, embora também seja mais complicado o trabalho de ajustar os atributos de
posicao e tamanho na horizontal dos objectos.

e Depois de criar os distintos objectos, analisar quais necessitam de uma largura fixa (por exemplo textos
fixos e campos numéricos) e quais se podem beneficiar com uma largura extra (por exemplo os textos
descritivos de recursos) ao aplicar-lhes uma largura variavel.
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e Analisar os objectos que podem precisar que se aplique um deslocamento variavel, activando o atributo
de posigao horizontal variavel, por se encontrar a direita de objectos que tenham largura variavel.

Em alguns casos, os dois pontos anteriores podem-se resolver facilmente utilizando a opgéo Ajuste
automatico horizontal.

8.2.8. Alinhamento de objectos

Esta opgdo é de muita utilidade para alinhar os objectos da planilha. Ao activar esta opgdo aparece a
seguinte informagéao: ‘Para alinhar os objectos seleccionados, coloque o cursor por cima do objecto que
servira de referéncia, prima o botao direito do rato e seleccione a opgdo adequada.’ para mais informagéo
consulte o ponto Opgdes de objectos. Alinhamento vertical em relagéo a este objecto.

8.3. Menu Secgdes

As quatro primeiras opgdes correspondem-se com as quatro secgoes da planilha:

A marca a frente do nome da opcéo, e que se corresponde com o icone seleccionado da barra de secgoes,
indica a secgao actual da planilha, que se visualiza na janela do editor.

Para conhecer a teoria sobre sec¢oes e zonas, consulte o ponto Secgdes e zonas de uma planilha.

8.3.1. Mostrar seccoes separadas

Como o seu nome indica, faz com que cada secgao se apresente individualmente.

8.3.2. Mostrar juntas mpag. e reg.

Permite visualizar a mascara de pagina com as secgdes de registos intercaladas entre o cabegalho inferior e

o rodapé superior.

[
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il D

Fig. 8.7

Rosto..Apéndice
Mascara de pagina
Registos

Didlogos

Mostrar secgdes separadas
Mostrar juntas mpag. e reg.

Mostrar rosto e registos

Nove didlego...

MNova coluna variavel...

Fundo com mascara de pagina
Maostrar titulos de secgées
Mostrar marcas em objectos
Mostrar sé imprimiveis

Régua milimétrica

Mostrar graficos da planilha

Mostrar guias verticais ac redimensionar

Fig. 8.8
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8.3.3. Mostrar rosto e registos

Permite visualizar a zona da capa seguida das sec¢des de registos e das zonas resumo, indice e apéndice.

8.3.4. Novo dialogo

Ao premir esta opgao dispora do didlogo 1. Se voltar a repetir a operagao anterior obtera os seguintes
dialogos a definir.

8.3.5. Nova coluna variavel

Pode-se definir colunas em numero variavel. Para definir uma coluna variavel na planilha sdo necessérias
duas variaveis numeéricas inteiras:

e A primeira deve indicar o nUmero de vezes que se repetira a impressao desta zona. O programa s6
reconhecerd o valor contido nesta varidvel antes de executar o guido ‘Antes de imprimir' a zona.
Qualquer alteragao posterior ndo sera considerada.

e A segunda varidvel permite seleccionar a variavel inteira na qual o programa armazenara o indice da
instancia da zona que se esta a imprimir. O primeiro valor que toma é 1, alcangando na Ultima instancia
da zona o valor contido na outra variavel. Este valor é fornecido pelo programa.

Uma vez definida a nova coluna, sé falta colocar-se sobre os bordos no cabegalho da planilha para ajustar a
sua posi¢ao, com uma operagao de arrastar e soltar com o rato.

8.3.6. Fundo com mascara de pagina

Se se activar e a secgdo actual utilizar a mascara interna da pagina, apresentar-se-ao em cinzento as linhas
correspondentes as linhas verticais e rectangulos definidos no cabecalho inferior e que cheguem até ao
rodapé superior.

8.3.7. Mostrar titulos de secgoes

Permite encabecar, através de uma barra na area de desenho, cada zona de todas as secgdes da planilha.
Em determinados casos pode interessar desactivar temporariamente esta opgédo para dispor de maior area
de visualizagao.

8.3.8. Mostrar marcas em objectos

Ao desactivar esta opgdo desaparecem os rectangulos que fecham os objectos alfanuméricos. Também
desaparece qualquer marca ou atributo.

8.3.9. Mostrar so imprimiveis

Permite visualizar apenas as zonas que tém activado o atributo de impresséo.

8.3.10. Régua milimétrica

A régua que aparece na parte superior da area de desenho pode-se apresentar de dois modos, com
divisbes em milimetros ou com divisdes de largura equivalente a largura do caracter 0 (zero) do tipo de letra
por defeito da planilha. Com esta opcéo pode-se seleccionar o tipo de divisdo que se preferir na régua.

8.3.11. Mostrar graficos da planilha

Permite activar ou ndo o pormenor dos graficos incorporados na planilha.
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8.3.12. Mostrar guias verticais ao redimensionar

Ao cotar ou estender um objecto, desenha-se uma linha vertical de cor cinzenta que atravessa toda a
planilha, a qual serve de ajuda no processo de ajustar objectos manualmente pertencentes a diferentes
linhas base de texto.

8.4. Menu Dados

MNome da planilha...
Variaveis da planilha...
Imagens incorporadas na planilha...
Varidveis armazenadas...
Utilizagdo da mascara de pagina...
Estruturas de precos utilizadas...

ﬁ Secgdes da planilha...

I@ Guido de inicializagdo...

[l Guido externo...

Fig. 8.9

8.4.1. Nome da planilha

Com esta opgao podem-se modificar, tanto o tipo (nome curto) como o nome da planilha.

Tipo: |IEES

Mome: | Andlise percentual de artigos

Cancelar

Fig. 8.10

8.4.2. Variaveis da planilha

As maiorias dos dados que uma listagem necessita fornecem-se através dos campos dos distintos modelos
de registo. Mas, em determinadas ocasides, requer-se uma listagem que apresente certos resultados
parciais, que actue em relagdo a certos dados que se pedem antes de se comegar a imprimir, ou que realize
determinados calculos com os conteldos de alguns campos, etc. Tudo isto ndo seria possivel sem as
variaveis.
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D+ 8 | DEH
ia Tipo Valorinicial ~ Comentario
Decimal 0 % sobre el P.E.M.
acumulado Decimal 0
cant_total Decimal i}
importe_total | Decimal i}

LkilizagSo da variavel ‘porcPEM®

Localizagdo

Atributos Objeto 4 da zona "Rodapé Recurso. Artigo”
Guido "Antes de imprimir’ zona Rodapé Recurso.Artigo

Cancelar

Fig. 8.11

Os objectos alfanuméricos tipo variavel necessitam de uma variavel (seja de planilha ou armazenével) para
se poder utilizar. Mas nem todas as varidveis devem ser utilizadas por um objecto alfanumérico, visto que
algumas utilizar-se-ao simplesmente para célculos intermédios ou como controle de acgdes a realizar nos
guides, ou qualquer outra utilizacao que se lhes queira dar.

O programa utiliza varios tipos de dados para armazenar o conteddo tanto dos campos como das variaveis:

Decimal. Representa todos os numeros reais representaveis através do formato binario de virgula
flutuante de dupla preciséo (64 bits), com 15 digitos de preciséo.

Inteiro. Representa o conjunto de nimeros inteiros representaveis através de 32 bits, isto &, o intervalo
compreendido entre -2.147.483.648 e 2.147.483.647.

Texto. Representa uma cadeia de caracteres alfanuméricos de qualquer comprimento.
Data. Representa datas.

Matriz. Representa uma matriz de apenas uma linha.

Matriz 2D. Representa uma matriz a duas dimensodes de até 8000 x 8000 elementos.
Estrutura.

Matriz de estruturas.

Quando se define uma nova variavel da planilha, atribuem-se as propriedades seguintes:

Variavel. Deve ser introduzido o nome da variavel, uma combinacdo de letras (A..Z, a..z) sem acentos,
digitos (0...9) e caracteres sublinhados (). N&o se distinguem as letras mailsculas das minudsculas,
pelo que os nomes total, Total e TOTAL referir-se-iam a uma Unica variavel. Nao deve coincidir com
nenhuma outra variavel, nem com nenhum nome de campo de registo, nem com nenhum nome de
fungéo, procedimento ou palavra reservada da linguagem utilizada pelos guioes.

Tipo. Deve-se atribuir a varidvel um tipo de dado dos indicados anteriormente.

Valor inicial. E o valor inicial que conter4 a varidvel enquanto nao se alterar o seu valor por meio de
algum comando de atribuicdo num guiéo.

Comentério. O comentério € uma breve descrigdo da incumbéncia da variavel, para facilitar a sua
identificacéo nos didlogos que contém lista de variaveis disponiveis.

E possivel reordenar variaveis do utilizador para uma melhor identificagéo e localizagéo. Isto pode-se fazer
com 0s botdes de avango e retrocesso.
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8.4.3. Imagens incorporadas na planilha

Esta opgao de menu permite incorporar imagens que podera depois utilizar em objectos graficos. Ao ficar
incorporadas, pode passar a planilha a outro local sem necessidade de ter que passar ficheiros adicionais
de imagens.

8.4.4. Variaveis armazenadas

As variaveis armazenaveis sdo um tipo especial de variaveis, que se utilizam num guido do mesmo modo
que as variaveis da planilha, mas que tém a particularidade de se poderem armazenar na propria base de
dados que se esta a utilizar para a impressao através da planilha de listagem.

Este tipo de variaveis comporta-se como uma extenséo dos campos do modelo de registo geral, pelo facto
de estarem armazenadas em cada uma das distintas bases de dados, mas com a possibilidade de serem
modificaveis através dos guibes de uma planilha (os campos de qualquer modelo de registo ndo séo
modificaveis pelos guides).

Tipo: Controle Obra

[\l ontrole Obra

B O] G

Varigvel Tipo Valor inicial

vch_empresa_nombre_comercial Texto
vch_empresa_direccion Texto
vch_empresa_telefono Texto
vch_empresa_nif Texto
vcb_pedido_fecha_servir Texto
vch_obra_calle Texto
vch_obra_localidad Texto
vch_obra_provincia Texto

LA ESESEdEdES RN EdKS

vch_obra_responsable Texto v

Aceitar Ltilizagdo de ... Movo conjunto Eliminar conjunto Conversdo de varidveis armazenaveis a vardveis da planilha Cancelar

Fig. 8.12

As variaveis armazenaveis definem-se por blocos, denominados conjuntos de variaveis armazenaveis, de
forma similar a como se definem as variaveis de uma planilha, mas com a particularidade de que se podem
utilizar em diversas planilhas. Uma planilha de listagem pode utilizar como méximo um destes conjuntos.

Para evitar conflitos com os nomes de campos de registo e das variaveis da planilha, aconselha-se a
utilizagdo de prefixos para este tipo de variaveis. Por exemplo, se se definir um conjunto de variaveis
armazenaveis para ser utilizado por varias planilhas de listagens relativas a autos, poder-se-ia utilizar um
prefixo ‘'vaa_’ (variaveis armazenaveis de autos).

Quando necessitar de utilizar um conjunto de varidveis armazenaveis j& definido por alguma outra planilha
de similares caracteristicas a actual, pode seleccionar um conjunto entre os definidos. Em alternativa podera
criar um novo, que podera depois ser utilizado posteriormente por qualquer outra planilha.

Como nome curto (o que define o tipo), assume-se 0 mesmo que o da planilha sob a qual se cria e da-se ao
desenhador da planilha a oportunidade de descrever o nome extenso do novo conjunto criado.

8.4.5. Utilizacao da mascara de pagina

Pode indicar onde se aplica cada parte da méascara de pagina (externa e interna).
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Zona da planilha de listagem Extemna Intema @)

Rosto
Resumo
Indice
Apéndice
Registos

K& EEE
K EEE

Fig. 8.13

8.4.6. Estruturas de precos utilizadas

Se a planilha utiliza uma estrutura de precos determinada e se pretende que a informacéo que esta
inabilitada ou anulada para essa estrutura de pregos nao seja imprimida na listagem, através destas opcoes
de configuragdo pode-se omitir a impressao dessa informacdo sem necessidade de utilizar guides.

Estruturas de pregos suportadas na planilha
Orgamento

[venda

[ Estudo

[ Auto

[ Execugdo

[ Considerar valores nulos coma inabilitados

Fig. 8.14

8.4.7. Seccoes da planilha

Com esta opgéo pode-se maodificar a sequéncia de modelos de registo que definem a planilha.

z % @ L,,.E [Anzlise] Analise percentual de artigos

@ [Andlise] Andlise percentual de artigos
=™ Recurso Atigo Mostrar campos do modelo de registo |

B2 Referéncia.Imediata Zonas da a0 Rosto.._Apéndi

Mome Imprimir zona
Rosto
Resumo
[ndice O
i| Apéndice O

= M3 de paci

Mome Imprimir zona
Cabegalho Superior de Pagina

Cabegalho Inferior de Pagina

Zonas da

Fodapé Superior de Pagina
Rodapé Inferior de Pagina

Fig. 8.15

A janela que se abre ao executar esta opcdo é muito parecida com a que se apresenta quando se cria
manualmente uma nova planilha, com a diferenca de que j& aparece definida a sequéncia de modelos de
registo.
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8.4.8. Guiao de inicializacao

Este guido tem a particularidade de se executar antes de comegar a impressao da listagem e a propriedade
de a poder cancelar se nao se cumprirem determinados requisitos que deseje impor.

Para mais informagao, consulte o ponto Guides de planilhas.

|Gu\§odein\dalizaq§o HLrﬂ Col 1 |ﬂ| ) ﬁ‘| # E|M E|C§ I:ha;
(7)

b)IthG FuneDialogl (numero_autol) L
nt=1
FOREARCH reg IN DOCUMENTO.Contrato
IF reg.DOC CONTRATO SUBEMPREITADA=1 THEN
subempreiteiro_codigo (n%) = reg.DOC_ CODFORN
subempreiteiro_nome (n%) = reg.DOC FORNECEDOR
nt += 1

c¥=1
WHILE c% <= _NUM ELEMS MAT (subempreiteiro_codigo)
opcoes$ = opcoes$ + subenmpreiteiro nome (c¥)
IF c% < _NUM ELEMS MAT (subempreiteiro_codigo) THEN
opcoes$ = opcoesf$ +  "\n"
END
cE+=1
END

numero autod = NUMCERTSCERRADAS ()
DEFINE_LABEL (0, 15, 80, "Subempreiteiro", LEFT)

£ >

|ExE(1.rtarsempre V| ‘ Analizar | | Dar formata | | Colar constante ‘ | Colar campo | | Colar varavel | | Colar fungdo | ‘ Localizar origem | | Varidveis da planilha ‘

Cancelar

Fig. 8.16

8.4.9. Guiao externo

Este comando é muito Util quando se quer definir e guardar um gui&o de planilha que possa ser utilizado
noutras planilhas. A extenséo deste tipo de ficheiro é FPU.

C:\Users\Ricardo.DTOP \AppData'\Roaming\CYPE Ingenieros\v2015 d\arquimedes'pl'pl_exc| [Ln 11 Col42 | [l | © o | & B =S 9

~
SUE excel inicializaVariablesAuxiliares()

MOTL: Se emplean variables de plantilla, por lo gue las plantillas gue usen este guidn
deben ir estas variables:

- mat_vars formulas (Matriz de textos)
- mat_letras_columnas (Mat,:l"_z de textos)
- mat_celdas formulas (Matriz de textos)
imprimir detalle med (Entero)
letra columna tmed A (Texto)
letra columna tmed B (Texto)
letra columna tmed C (Texto)
letra columna tmed D (Texto)

ma_tmed Parcial (Texto)
letra columna cant (Texto)
letra columna precio (Texto)
letra columna importe (Texto)
letra columna precio2 (Texto)
£ >

2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
k3
2
F

| Analisar | Dar formato | | Colar constante. .. | | Colar campo... | | Colar variavel... | | Colar fungdo... | | Localizar origem | | Vargveis da planilha |

| Mome do guido | | Ltilizagdo do guido... | | Movo guido extemo | | Eliminar guido extemo | Cancelar

Fig. 8.17

Permite editar cada um dos guides externos da planilha (cada planilha suporta até 4 guides externos). Um
guido externo distingue-se dos restantes guides da planilha porgue s6 contém definicbes de procedimentos,
funcoes e didlogos (que possam utilizar-se em todos os guides das planilhas que os incluam); e porque ndo
se podem utilizar varidveis de planilha nem varidveis armazenaveis.
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Se durante a interpretacado de um guido da planilha o programa se encontra com uma chamada a uma
funcao externa, a um procedimento externo ou a uma fungao de didlogo externa, a ordem de procura da sua
definicao é a seguinte:

e No proprio guido que esta em execugéo.

e No guido de iniciagdo (este guido pode conter procedimentos, fungdes e didlogos para os utilizar em
qualquer guido interno da planilha).

Nos guides externos, percorrendo estes no sentido inverso ao da sua inclusdo da planilha. Permite
seleccionar um guido externo existente, ou criar um novo, para o associar a planilha actual (um mesmo
guiéo externo pode ser utilizado por varias planilhas de listagem).

9. Menus
A barra de ferramentas encontra-se na parte superior da janela do editor de planilhas.
#H||hmEEE+O0OO0 R NEEEEE LIOEF A @
Fig. 9.1

9.1. Modo tabela £

Ao activar esta funcao ¢ criada uma grelha. Os objectos existentes sdo redimensionados de acordo com a
grelha e os novos objectos séo criados ajustando-se a grelha existente.

Utilize a opgao Configurar do menu Arquivo para definir os espagamentos entre colunas e linhas.

9.2. Cursor [:

As suas multiplas utilizagdes séo:

Edicdo de objectos. Ao colocar-se com o cursor por cima de um objecto e fazendo clique com o botao
direito do rato, abre-se uma janela que apresenta o0s seus dados para os poder modificar.

Mover objectos. Ao colocar-se com o cursor por cima de um objecto e fazendo clique com o botao
esquerdo desloca-se esse objecto seguindo o movimento do cursor, até se soltar o botdo. Os objectos s
se podem mover dentro da zona na qual foram definidos, com a Unica excepcao de linhas verticais e
rectangulos nas duas zonas da méascara interna da pagina, que se podem trocar de zona e inclusive estar
em ambas.

Selecgao de objectos. E possivel seleccionar objectos alfanuméricos e graficos através de um rectangulo. O
rectangulo de seleccdo pode realizar-se de duas formas:

e Recténgulo na direccdo da esquerda para a direita. Marque o primeiro ponto da janela e, a seguir, um
segundo ponto. Ficaréo seleccionados todos os objectos que estejam completamente dentro da janela.

e Rectangulo na direccdo da direita para a esquerda. Ao contrario do caso anterior, ficardo seleccionados
os elementos que estejam dentro da janela, mesmo que seja sb em parte.

Os objectos seleccionados podem deslocar-se simultaneamente, na horizontal e na vertical. Neste Ultimo
caso, s6 se forem de um mesmo tipo, isto é, todos alfanuméricos (deslocam-se por linhas de texto), ou
todos gréficos (pixel a pixel).

Ao deslocar os objectos seleccionados premindo previamente a tecla <Ctrl>, realiza-se uma cépia dos
objectos para a nova posigao que indicar.

Modificar tamanho de objectos. Pode-se modificar a largura dos objectos alfanuméricos. Coloque o cursor
no bordo direito do rectangulo que define o objecto, prima o botdo esquerdo do rato e desloque o cursor de
um lado para outro e solte o botéo. Se se fizer o mesmo no seu extremo esquerdo, modifica-se a sua
posicao e a sua largura ao mesmo tempo.

Observe que quando coloca o cursor numa destas posigdes do objecto, muda a sua forma para indicar o
tipo de acgéo que se pode fazer. Em objectos graficos tipo linha, o cursor muda sempre para uma cruz
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quando se coloca o cursor por cima dela. Se se colocar sobre qualquer extremo pode-se modificar o seu
tamanho (modifica-se a posigao se se encontrar a uns 5 pixéis do extremo).

No caso dos rectangulos, o cursor também muda para cruz, mas o modo em que afecta a posicao e o
tamanho difere do resto de objectos. Se se colocar o cursor nas proximidades de um vértice, pode-se mover
esse Vvértice, ficando o oposto fixo. Se se colocar o cursor numa aresta, pode-se deslocar esta.

Modificar altura de pautas. Ao colocar o cursor sobre uma das linhas horizontais (de cor cinzenta) que
representam as linhas base onde estdo os textos dos objectos, pode-se deslocar para conseguir
separagbes entre pautas na medida que se desejar. Nao se podera reduzir a separagdo minima entre
pautas, que é determinada pelos tipos de letra que se utilizam nas mesmas.

Modificar altura de zonas. Ao colocar o cursor sobre a linha inferior que limita a zona, pode-se ampliar a
altura da zona. Esta opgéao, juntamente com a anterior, € muito pratica em zonas que s6 dispdem de uma
pauta e que necessitam de espaco adicional para colocar, por exemplo, um rectangulo como um quadro.

Modificar largura de desenho. Ao colocar o cursor sobre a linha vertical do extremo direito, que delimita a
largura de desenho da planilha, pode-se alterar esta. O programa ndo permite reduzir essa largura mais
além do limite imposto pelo bordo direito mais sobressaido de todos os objectos da planilha.

Acesso a menus de barras de zonas. Com esta ferramenta pode-se aceder também aos menus flutuantes
situados nas barras de cabecalho das zonas. Para indicar esta possibilidade, o cursor tomara uma forma
especial, conforme se trate do menu de sec¢do ou do menu de zona.

9.3. Texto

Os objectos alfanuméricos deste tipo definem-se através de um texto composto por uma ou mais linhas de
texto.

Para criar um objecto do tipo texto literal deve ter seleccionado este tipo de ferramenta e proceder do modo
seguinte.

e Coloca-se o cursor sobre a linha cinzenta da pauta da zona onde se deseja ter o texto. Prime-se o botao
esquerdo do rato e arrasta-se para a direita. Aparece um rectangulo ponteado cuja altura corresponde
ao tipo de letra por defeito que essa pauta tem atribuido e cuja largura é a que se definir com o
movimento do rato.

e Enquanto se arrasta o rato, podem-se observar na parte inferior da janela do editor as dimensdes do
rectangulo que define o objecto. Ao soltar o botéo do rato abre-se um didlogo para indicar os dados do
objecto.
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Dispde dos seguintes comandos:

WP Mumero de pagina

“Z  Mumero total de paginas

%L Localidade e data do projecto

“num  Repete num’ vezes o caracter anterior ao caracter ™' da
sequéncia.

“wvar) Contelido da varidvel da Planilha var'

AT Titulo da primeira assinatura

“MN  Nome da primeira assinatura

“F  Bloco de texto com resto de assinaturas

“MP1 Moeda principal {singular)

“MP2 Moeda principal {plural)

“MF1 Moeda fraccionaria (singular)

“MF2 Moeda fraccionaria {plural)

Fig. 9.2

Nesta janela pede-se o texto que deve conter o novo objecto. O texto pode conter sequéncias de escape,
isto é, o caracter especial \" seguido de um determinado caracter ou de um ndmero inteiro, tal como se
indica no comentario da prépria janela.

Para que todo o texto do objecto possa ser impresso ao reproduzir-se a listagem, o objecto criado devera ter
activo o atributo multilinha, sendo sé se imprimiria a primeira linha de texto do mesmo. Os saltos de linha em
objectos deste tipo representam-se no editor por [

Os objectos tipo texto literal representam-se com o fundo em cor cinzenta, para os distinguir do resto de
objectos alfanuméricos.

9.4. Variavel

Os objectos alfanuméricos deste tipo definem-se através de uma varidvel de planilha ou de uma variavel
armazenavel (no menu Dados). O texto que este tipo de objectos produz, é o préprio conteldo da variavel
no momento de se enviar.

Depois de definir o rectangulo do objecto aparecera no ecréa uma janela de didlogo para pedir os dados do
novo objecto (que consistem em associar ao objecto uma das varidveis da planilha), ou uma das
armazenaveis definidas, e o seu modo de representacao, que depende do tipo de dado (texto ou nimero).

O editor de planilhas representa os objectos tipo variavel, representam-se com o fundo vermelho, para os
distinguir do resto de objectos alfanuméricos.

9.5. Campo de registo

Os objectos alfanuméricos tipo campo de registo, ou simplesmente campo, tém associado o nome de um
campo do modelo de registo da secgdo a qual pertencem ou de uma das secgdes anteriores.

Apoiando-se neste tipo de objectos, uma planilha pode enviar todos os dados contidos numa BD.

Depois de definir o rectangulo do objecto aparecera no ecrd uma janela de didlogo para pedir os dados do
novo objecto (que consistem em associar ao objecto um dos campos do modelo de registo que se indicar)
e, dependendo do tipo de dado (texto ou nimero), o seu modo de representagdo. Os modelos de registo
disponiveis para seleccionar um campo séo:

e O modelo de registo geral. Nas zonas correspondentes a secgdes de Rosto...Apéndice e mascara de
pagina so se tera acesso a este.

e Os correspondentes as seccdes de registo anteriores na sequéncia (se existir algum).
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e O préprio registo associado a seccdo a que pertence a zona onde se definir o novo objecto.
Inicialmente, mostra-se a lista de campos correspondentes a este.

O editor de planilhas representa os objectos tipo campo com o fundo de cor azul, para os distinguir dos
restantes objectos alfanumeéricos.

9.6. Cadeia &

Os objectos alfanuméricos tipo cadeia de objectos de texto, variaveis ou campos, ou simplesmente cadeia,
s&o objectos compostos de dois ou mais objectos dos referidos anteriormente. O envio de um objecto deste
tipo produz um Unico texto construido com os textos dos objectos que o compdem. E muito Util para obter
frases que combinam parte de Texto com o contelido de variaveis e/ou campos.

A parte superior contém uma lista com a composigcdo da cadeia, isto é, com os objectos individuais que a
compdem. Por baixo dela encontram-se vérios botdes que permitirdo acrescentar e inserir novos objectos, e
modificar ou eliminar os existentes, assim como reordenar a sua posigao.

Conforme se vao acrescentando, representam-se na lista superior. Na coluna Nome aparecera o nome do
campo ou variavel acrescentado, ou o texto se se tiver acrescentado um texto literal.

Na coluna Comentério aparecera a descricdo do campo, ou 0 comentério associado ao nome da variavel,
ou aparecera vazio se se tratar de um texto literal.

Em Atributos do objecto seleccionado: aparecem os distintos atributos que se podem aplicar ao objecto
actualmente seleccionado na lista superior.

Estes atributos s&o o Tipo de letra do objecto, que permite que cada objecto se possa imprimir com um tipo
de letra determinado, e Espagos entre objectos, que permite intercalar espacos entre os objectos.

O editor de planilhas representa os objectos tipo cadeia com o texto de cor verde, para os distinguir dos
restantes objectos alfanuméricos.

9.7. Linha +

Com esta ferramenta podem-se criar linhas ortogonais (verticais e horizontais), dependendo de como se
arrastar o rato.

Ao libertar o botao do rato, abre-se uma janela para pedir os atributos do objecto criado.

Os dados que se pedem sao a espessura da linha e o seu estilo.

9.8. Rectangulo L1

Depois de definir o rectangulo, o programa abre a janela de atributos do objecto, como faz com as linhas
ortogonais.

Espessura de linha

Cor do trago -

Fundo
(® Transparente

() Enchimento de cor -
Cancelar

Fig. 9.3

Para além da espessura da linha podera definir a cor do trago e a cor de fundo.
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Para desenhar um circulo ou uma elipse, marque com o rato num dos cantos e arraste para o extremo
oposto criando um rectangulo ou um quadrado. Se descrever uma zona rectangular, desenhar-se-a uma
elipse e se definir um quadrado, criar-se-& um circulo.

9.10. Imagem &4

Para inserir uma imagem devera ter espaco suficiente na zona onde desejar coloca-la. Para isso, premindo
sobre a barra de dialogo abre-se um menu. Se seleccionar Atributos de zona pode acrescentar mais linhas.

Arquivo  Edigdo  Secgdes

[2 5 O&

Dados

Dl I8l b Bt Bt 0 [l BBt LB L L0 L0 [ LB L

(i) i [ @

[[1 Cabegalho Superior de Pagina

j Cabecgalho Inferior de Pagina

0

¥ subempreiteiro |

[do n.° \(numero_auto)

~ promoinveste
nom_osa airr: e
[Cod. | |[Descricio #Hn|* Quant.|* Preco|* Im|

Rodapé Superior de Pagina

Rodapé Inferior de Pagina

* smeey]

Fig. 9.4

Quando tiver o espago suficiente, prima o icone Imagem e a seguir clique com o rato num dos cantos onde
quiser estabelecer a zona da imagem. A seguir, arraste o cursor sem soltar até onde quiser colocar o canto
contréario, onde finalmente deve soltar o botdo do rato. Ja tem o objecto tipo imagem e de forma imediata
abrir-se-a o dialogo Atributos de objecto tipo imagem.

Tipo de imagem
(_) Logétipo de utilizador
(_) Imagem incorporada na planilha

(_) Imagem associada & base de dados

(@I ida em

(_) Imagem associada ao recurso actual

C:Nogo_promoinveste png

Tipo de alinhamento (g6 ficheiros BMP, PCX e JPG)
() Miinhado com canto superior esquerdo

() Centrado (sem perder canto esquerdo)

Fig. 9.5

Nesta janela dispde das seguintes opcoes:
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Tipo de imagem
Logétipo de utilizador.
Imagem incorporada na planilha.

Imagem contida em ficheiro. Ao eleger esta opgao aparecera uma pasta amarela onde podera procurar
o ficheiro que deseja incluir. Ao mesmo tempo, estas imagens véem-se com pormenor na planilha (nas
associadas a BD nao se pode ver o pormenor, mas sim o contorno exterior).

Imagem associada & base de dados. E a definida, se houver, no capitulo raiz da BD

Imagem associada ao recurso actual. E a definida para o recurso actual. Isto &, se colocar este objecto
na zona de registo Recurso.Artigo ou em Composicéo.Artigo, imprimir-se-4 a imagem associada ao
artigo. Da mesma forma para capftulos ou precos simples.

indice da imagem

Seleccionada por defeito. A imagem por defeito € a que se mostra automaticamente na janela Arvore ao
premir sobre o simbolo do recurso, e que ao premir o icone Informagao gréfica de recurso tem activada
a casa depois do nimero de ordem.

A que ocupa a posigdo numero: x. Permite apresentar uma imagem que nao é a por defeito. Ver opgéo
anterior.

Tipo de alinhamento

Alinhado com canto superior esquerdo. Desta forma a imagem imprime-se sem modificar o seu
tamanho mas conservando como ponto fixo o canto superior esquerdo.

Centrado (sem perder canto esquerdo). A imagem imprime-se no tamanho original mas conservando o
lado esquerdo como fixo e centrando-a verticalmente (sempre e quando houver espaco suficiente, com
0 que neste caso ndo ha centrado, pois a imagem conserva o seu tamanho).

Escala proporcional. A imagem encaixa dentro do objecto grafico de forma que se veja de forma
completa, modificando-se em tamanho em relacdo ao original, para ocupar todo O espago e
respeitando a proporg¢ao entre altura e largura.

Com a ferramenta Cursor podera recolocar os dados situando-se sobre as faces do objecto e arrastando
para a nova posicao. Se premir dentro do objecto, podera mové-lo arrastando-o para outro lugar. Fazendo
duplo cligue sobre o objecto abrir-se-a novamente o dialogo Atributos de objecto tipo imagem.

9.11. Grafico [

Permite a criagcdo de gréaficos.
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Nomes dos eixos Ao
Eixo X Espessura de linha

Eixo Y Cor do trago

Margens de separagdo entre o quadro e a gréfica Fundo
Margem horizontal {dmm) 20 (® Transparente

Margem vertical (dmm) 30 (Z) Enchimento de cor

Varigvel para os nomes dos intervalos

Seleccionar
Mostrar grelha

EREEREEIE R

Legenda Apresentagdo Cor  Espessura {dmm)  Varidvel

Aceitar Cancelar

Fig. 9.6

9.12. Ligacao com objectos multilinha

Podem-se realizar unides entre objectos para estabelecer um alinhamento vertical relativo.

Para realizar uma unido entre um objecto qualquer de uma determinada pauta e um objecto multilinha da
mesma pauta deve estar seleccionada a ferramenta Multilinha.

A seguir, prima o botdo esquerdo do rato quando o cursor estiver em cima do objecto a unir, arraste o cursor
até ao objecto multilinha de referéncia e solte o botéo. Durante o processo de unido, traga-se uma linha para
avisar que se esta a fazer uma unido e qual é o objecto que se vai unir.

Ao acabar este processo, abre-se um dialogo:

() Centrado

(_) Alinhamento inferior
Em cascata

Fig. 9.7
Aqui ha quatro possibilidades diferentes para alinhar o objecto unido com o objecto multilinha de referéncia:

e Superior. O objecto unido comegara a desenhar-se na mesma linha em que comega o objecto multilinha
referenciado.

e Centrado. O objecto unido ficara centrado em relagéo ao objecto multilinha referenciado.

e Inferior. A Ultima linha de texto do objecto unido desenhar-se-a a mesma altura que a Ultima do objecto
multilinha referenciado.

e Em cascata. Esta opcéo s6 estara disponivel quando o objecto a unir for também multilinha. Neste caso,
a primeira linha de texto do objecto unido comegar-se-& a desenhar a mesma altura que a Ultima linha
do objecto multilinha referenciado.

Para desfazer uma unido multilinha prima sobre o objecto unido e arraste o cursor sobre um espago vazio;
neste momento solte o botéo.

9.13. Alinhamento horizontal de textos

Pode ser a esquerda, centrado, a direita e justificado.
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[=] [=] [=] [=]
Fig. 9.8

Quando se cria um novo objecto alfanumérico ao qual se associa um campo de uma variavel de tipo
numérico, o programa atribui-lhe automaticamente o atributo de alinhamento direita. Aos restantes objectos
alfanuméricos, atribui-lhe alinhamento a esquerda. Com estas ferramentas, pode modificar o atributo por
defeito atribuido ao objecto criado.

Para saber o tipo de alinhamento que cada objecto utiliza, o editor representa de modo distinto cada um dos
alinhamentos. O nome do campo ou variavel associado ao objecto visualiza-se alinhado a esquerda,
centrado ou alinhado a direita, nos trés primeiros casos. Os objectos com atributo Justificado representam-
se como os que tém alinhamento esquerdo e com uma linha cinzenta na parte superior do rectangulo.

Consideragdes sobre o atributo justificado. O modo em que se aplica o atributo justificado ao imprimir
depende de se 0 objecto tem ou n&o o atributo multilinha.

O texto contido num objecto ndo multilinha justifica-se tomando os espagos que contém e ampliando-o0s
para que o texto abarque toda a largura definida para o objecto.

Em objectos multilinha, procede-se do mesmo modo com todas as linhas de texto do mesmo, excepto na
Ultima e naquelas que acabam com um salto de linha, nas quais o texto fica alinhado a esquerda sem variar
0 tamanho dos espagos que contiver.

Se um objecto multilinha contiver um texto que caiba numa s6 linha de texto, como se trata também da
Ultima linha, o texto aparecera alinhado a esquerda.

9.14. Objecto mével na direcgao horizontal 'O

Esta ferramenta, juntamente com a seguinte, séo as que permitem realizar planilhas de listagem ajustaveis a
largura de papel disponivel no momento da sua impresséao.

Ao fazer clique sobre um objecto, seja gréfico ou alfanumérico, abre-se um didlogo com os dados
implicados neste atributo:

= Incremento largura x

1

Cancelar

Fig. 9.9

A mudancga de posigao horizontal de um objecto mével expressa-se sempre como uma fracgdo da diferenga
entre a largura de desenho da planilha e a largura de pagina disponivel durante a impresséo.

Para produzir listagens correctas, esta fraccdo devera ser positiva e ter um valor méximo de 1. Além disso,
deve estar de acordo com 0s restantes objectos da mesma pauta para que ndo se produza uma
sobreposigéo com outros objectos.

Um objecto com este atributo activo (Posi¢gdo horizontal mével activada), independentemente do valor da
fraccdo associada ao deslocamento, marca-se com uma pequena seta de cor azul na parte superior
esquerda do rectangulo que o define.

9.15. Objecto extensivel na direcgao horizontal =

Este atributo permite aos objectos que o possuem definido ampliar (ou reduzir) a largura disponivel de
impressao para a informagao que contiver.

Ao fazer clique sobre um objecto, seja grafico ou alfanumérico, com esta ferramenta seleccionada
apresenta-se uma janela de dialogo similar a anterior.
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A largura variavel também se define em forma de fraccao da diferenca entre a largura de desenho da
planilha e a largura de pagina disponivel durante a impressao.

Para produzir listagens correctas, esta fraccéo devera ser positiva e ter um valor maximo de 1. Além disso,
se tiver também activado o atributo de Posigdo mével, a soma de ambas as fracgbes ndo devera ser
superior a unidade, pois de contrario o rectangulo de impresséo do objecto poderia sair das margens de
impressao.

Um objecto com este atributo activo (Largura varidvel), independentemente do valor da fracgao associada
ao deslocamento, marca-se com uma peguena seta de cor azul na parte superior direita do rectangulo que o
define.

9.16. Objecto movel na direcgao vertical 1o

Este atributo tem duas aplicac¢des distintas:
e Em zonas com algum objecto multilinha.

e Em zonas que cobrirdo uma pagina completa, isto &, zonas divididas entre dois saltos de pagina e com
o atributo Estender activado do grupo de atributos de alinhamento vertical.

Em zonas com algum objecto multilinha, os objectos alfanuméricos que ndo o forem, poderéo ter este
atributo activado (em cujo caso nao se considera o valor da fraccéo), com o que ao imprimir esta zona, tais
objectos imprimir-se-do deslocados verticalmente na mesma medida que os objectos multilinha ampliam a
altura de impressao da zona.

Os objectos multilinha, ao tomar linhas de texto extra que necessitam para imprimir a informacao completa
que contém, provocam um incremento na altura da zona equivalente ao nimero de pautas adicionais que
utilizam, multiplicado pela altura da pauta (determinada pelo tipo de letra que se utiliza).

Este atributo, utilizado em zonas com objectos multilinha e aplicado aos objectos alfanuméricos nao
multilinha, permite aplicar a estes um alinhamento vertical, reduzido em dois: superior ou inferior.

Em zonas com o atributo Estender activado (do grupo de atributos de alinhamento vertical), o atributo de
posicao vertical de um objecto, tanto alfanumérico como gréafico, tem o mesmo significado que o seu
equivalente na horizontal, com a excepgdo de que o incremento tomado como base do deslocamento € a
diferenca entre a altura de desenho da zona e a altura disponivel de impressao (uma vez descontadas as
margens e possiveis zonas de cabegalho e rodapé da pagina).

Um objecto com este atributo activo (Posi¢éo vertical mével) marca-se com uma pequena seta vertical de
cor azul na parte esquerda do rectangulo que o define.

9.17. Objecto extensivel na direcgao vertical 1

Este atributo aplica-se exclusivamente a objectos gréficos tipo linha vertical e rectangulo que pertencem a
zonas divididas entre dois saltos de pagina e com alinhamento vertical estender activado.

Devido ao pouco uso que se faz deste atributo e ao pouco espago disponivel para a sua representacao, 0s
objectos com este atributo activo ndo se marcam.

Para verificar se determinado objecto tem ou ndo activo a Altura varidvel, deve seleccionar esta ferramenta e
premir sobre 0 mesmo, com o que vera no ecré a janela correspondente:

H4, no entanto, certos casos em que o programa atribui de forma automética o atributo Altura varidvel a
determinados objectos:

e Linhas verticais e rectangulos que se definem no cabecalho inferior da pagina e chegam ao rodapé
superior da pagina. Estes objectos estender-se-do verticalmente, possibilitando de uma forma simples a
criacao de quadros e colunas.

e Em zonas com objectos alfanuméricos multilinha, as linhas verticais e rectangulos afectados sofrerdo
um incremento da sua altura equivalente ao sofrido por aqueles. Por exemplo, se se definir um objecto
rectangulo para marcar um objecto multilinha, o rectédngulo ampliar-se-4 de forma automéatica para
conter o texto produzido.
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9.18. Deslocamento de meia altura L

Esta ferramenta permite aplicar um deslocamento vertical de meia altura a um objecto no momento da
impressao (tomando como referéncia a altura determinada pelo tipo de letra utilizado). Este deslocamento
vertical aplicar-se-4 ao objecto que disponha deste atributo se no momento da impressao o campo ou
variavel que se associa ao mesmo contiver um valor numeérico diferente de zero.

Ao activar este atributo, dispondo um nome de campo ou de variavel e activando a caixa Considerar, o
objecto definido sera marcado com uma pequena seta de cor vermelha na parte superior central do
rectangulo que o define.

Este atributo permite, entre outras coisas, imprimir tabelas de medigbes com uma expressao algébrica que
alguma das variaveis al, b1, ..., utilizam, as quais provocam o aparecimento de entrelinhas na tabela.

9.19. Tipo de letra F

Com esta ferramenta podera modificar o tipo de letra associado a um objecto alfanumérico, a uma pauta (ou
linha base de texto), a uma zona, a uma sec¢ao ou a toda a planilha.

Ao premir com o rato, sobre um objecto alfanumérico abre-se uma janela que informa sobre o tipo de letra
que 0 mesmo esté a utilizar, indicando o nome e demais propriedades.

Se desejar um novo tipo de letra, prima Novo..., com o que se apresenta o didlogo standard de seleccéo de
tipos de letra de Windows:

A lista de tipos de letra disponiveis, etiquetada como Tipo de letra, dependera dos tipos de letra TrueType
que tiver instalado no seu sistema.

Ao premir com o rato, com esta ferramenta activa, sobre uma pauta apresenta-se uma janela de dialogo
similar a que se apresenta para os objectos alfanuméricos.

Ao mudar o tipo de letra de uma pauta tem duas possibilidades:

e Mudar s6 o tipo de letra por defeito. Esta opgdo define o tipo de letra que se aplicara aos novos
objectos alfanuméricos que se criem nessa pauta. Além disso, se as dimensbes do tipo seleccionado
forem superiores as do tipo anterior e as dos tipos de letra dos objectos que contém, podera observar
uma mudanca na altura da pauta.

e Mudar o tipo de letra a todos os objectos da pauta. Esta opgdo permite aplicar o tipo de letra
seleccionado a todos os objectos contidos na pauta, assim como definir o novo tipo de letra por defeito
da mesma.

De forma similar, pode-se actuar sobre todos 0s objectos de uma zona, de uma secg¢do, ou de toda a

planilha, premindo com o = sobre a parte direita de uma barra de cabecgalho de zona, ou sobre a parte
esquerda de uma barra de cabegalho de zona, ou sobre a régua superior, respectivamente.

9.20. Paleta de cores

Esta ferramenta permite alterar a cor atribuida a um objecto.

Ao premir sobre um objecto com esta opgéo active surge um dialogo onde podera escolher a nova cor do
objecto.
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# Mais cores...

Cancelar

Fig. 9.10

9.21. Id do objecto &

Permite modificar a identificar o objecto.

10. A barra de ferramentas na secgao dialogos

Ao seleccionar a secgdo Didlogos surge uma nova barra de ferramentas com funcées especificas para a
definicao de dialogos.

HleoneEma =« —6
Fig. 10.1

10.1. O cursor [:

A sua Utilizagdo é analoga ao cursor da barra de ferramentas vista anteriormente.

10.2. Etiqueta de texto

Permite criar objectos que neste caso séo textos constantes do dialogo a criar.

10.3. Caixa de texto editavel

Permite criar um objecto do tipo caixa de texto editavel associada a uma variavel da planilha ou a uma
variavel armazenada. Ao langar-se o didlogo durante a impressao da listagem o utilizador podera modificar o
valor dessa variavel.

10.4. Caixa de opcoes

Permite criar objectos do tipo ‘caixa de opgdes’. Os textos das opgdes definem-se através de texto com
multiplas linhas (uma por cada opcéo). O resultado da seleccdo associa-se a uma variavel do tipo ndmero
inteiro.
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10.5. Grupo de opgdes

Permite criar uma zona do didlogo onde possa escolher entre uma série de opgdes que devolverdo um valor
a variavel seleccionada (esta variavel deve ser de tipo inteiro). Se ao executar a listagem seleccionar a
primeira opgao, estara atribuido o valor 0 a variavel. Se escolher a segunda opgéao, estara atribuido o valor 1,
etc. O resultado da seleccao associa-se a uma variavel do tipo nimero inteiro.

10.6. Caixa de selecgao

Permite criar objectos do tipo ‘caixa de selecgao’. Os textos das opgdes definem-se através de texto com
multiplas linhas (uma por cada opgéo). O resultado da selecgdo associa-se a uma variavel do tipo nimero
inteiro.

10.7. Lista =2

Permite definir uma lista utilizando variaveis tipo matriz para as colunas. A variavel matriz da primeira coluna
deve ser a que contenha o maior nimero de elementos, uma vez que sera a que define o tamanho da lista.

10.8. Linha horizontal —

Permite criar linhas horizontais nos dialogos.

10.9. Experimentar dialogo E&

Permite, como o seu nome indica, verificar o funcionamento do didlogo premindo previamente sobre o icone
e depois sobre qualquer dos dialogos criados.
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