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IMPORTANTE: ESTE TEXTO REQUIERE SU ATENCION Y LECTURA

La informacién contenida en este documento es propiedad de CYPE Ingenieros, S.A. y no puede ser reproducida ni transferida total o parcialmente en forma
algunay por ninguin medio, ya sea electrénico o mecanico, bajo ninglin concepto, sin la previa autorizacion escrita de CYPE Ingenieros, S.A. La infraccién de
los derechos de propiedad intelectual puede ser constitutiva de delito (arts. 270y sgts. del Codigo Penal).

Este documento y la informacién en él contenida son parte integrante de la documentacion que acompana a la Licencia de Uso de los programas informéticos
de CYPE Ingenieros, S.A. y de la que son inseparables. Por consiguiente estad amparada por sus mismas condiciones y deberes.

No olvide que deberé leer, comprender y aceptar el Contrato de Licencia de Uso del software del que es parte esta documentacion antes de utilizar cualquier
componente del producto. Si NO acepta los términos del Contrato de Licencia de Uso devuelva inmediatamente el software y todos los elementos que le acom-
panan al lugar donde lo adquirié para obtener un reembolso total.

Este manual corresponde a la versién del software denominada por CYPE Ingenieros, S.A. como Cypedoc. Manual de Uso y Mantenimiento del Edificio. La infor-
macién contenida en este documento describe sustancialmente las caracteristicas y métodos de manejo del programa o programas a los que acompana. La
informacion contenida en este documento puede haber sido modificada posteriormente a la edicién mecanica de este libro sin previo aviso. El software al que
acompana este documento puede ser sometido a modificaciones sin previo aviso.

CYPE Ingenieros, S.A. dispone de otros servicios entre los cuales se encuentra el de Actualizaciones, que le permitird adquirir las Ultimas versiones del software y
la documentacion que acomparnie. Si Ud. tiene dudas respecto a este escrito o al Contrato de Licencia de Uso del software y quiere ponerse en contacto con
CYPE Ingenieros, S.A., puede dirigirse a su Distribuidor Local Autorizado o al Departamento Posventa de CYPE Ingenieros, S.A. en la direccion:

Avda. Eusebio Sempere, 5 - 03003 Alicante (Espafa) - Tel: +34 965 92 25 50 - Fax: +34 965 12 49 50 - www.cype.com.

© CYPE Ingenieros, S.A.
12 edicién

Editado e impreso en Alicante (Espana)

Windows ® , Microsoft Exchange®, Microsoft Outlook® son marcas registradas de Microsoft Corporation ®
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Presentacion

Cypedoc. Manual de uso y Mantenimiento del edificio es un programa disefiado para la elabora-
cion e impresion de este apartado que forma parte de la documentacion del Libro del Edificio.

En este documento se describen las caracteristicas constructivas del edificio y las instrucciones de uso y
mantenimiento recomendables para cada elemento constructivo e instalacion. Se incluyen los contenidos que
exige la LOE, que dice textualmente:

«Articulo 7. Documentacion de la obra ejecutada.

Una vez finalizada la obra, el proyecto, con la incorporacion, en su caso, de las modificaciones debida-
mente aprobadas, sera facilitado al promotor por el director de obra para la formalizacion de los corres-
pondientes tramites administrativos. A dicha documentacion se adjuntara, al menos, el acta de recep-
cion, la relacion identificativa de los agentes que han intervenido durante el proceso de edificacion, asi
como la relativa a las instrucciones de uso y mantenimiento del edificio y sus instalaciones, de conformi-
dad con la normativa que le sea de aplicacion. Toda la documentacion a que hace referencia los aparta-
dos anteriores, que constituird el Libro del Edificio, sera entregada a los usuarios finales del edificio.»

Como se ha visto, entre la documentacion del Libro del Edificio también se encuentra el Manual de uso y
mantenimiento. La seleccion de instrucciones para este apartado se puede realizar manualmente, de forma auto-
matica desde un fichero BC3, o con la combinacion de los dos procesos anteriores. El programa incorpora una
amplia base de datos de instrucciones de uso y mantenimiento para todas las tipologias de edificacion. Esta
base de datos se puede ampliar y configurar por el usuario. Permite la edicion de textos con las opciones habi-
tuales de tratamiento de textos (copiar, pegar, sangrias, etc.).

Los listados pueden dirigirse a impresora (con vista preliminar opcional, ajuste de pagina, etc.) o bien
pueden generarse ficheros HTML, PDFE RTF y TXT.

5



6 | Gestion - Cypedoc

CYPE Ingenieros



Manual de Uso y Mantenimiento del Edificio

Manual de Uso y Mantenimiento del Edificio

/# Cypedoc. Manual de uso y mantenimiento deled
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Datos del programa

M anual de uso Y mantenimiento

Usza
Precauciones
= Se protegeran los forjados p se evitara cualquier uso que los someta a una humedad mayor que la habitual. Se
denunciard cualquier fuga obzervada en laz canalizaciones de suministio o evacuacidn de agua.
= Laz juntas de dilatacion necesitan ser inzpeccionadas por un técnico competente.
= En general, los orificios pequefios [tacos, etc.) no ocasionan ningdn problema.
= Mo zan recomendables orificios mayores, aungue pueden ser realizados con supervision de un téonico
competente. En cualquier caso, se procurard distanciarlos p se evitard dejar al aire hieros de la armadura.
= Se evitardn situaciones de humedad persistente que puedan ocasionar corrosidn de las hierros
Mo es conveniente sobrepazar la sobrecarga de uso ni las hipdtesis de carga. [Yéase la memoria del provectal.
Diebe zer tenido en cuenta que las fisuras, aun cuando no revistan peligro para la resistencia v estabilidad,

pueden zer [zobre todo en lozas a la intemperie) el camino de entrada de la humedad v, en conzecuencia, de la
conosidn de las amaduras.
= Se procurard colocar loz elementos de mobiliaio de gran peso [estanterias, libreriazs] cercanos a los pilares.
Los oiificios en laz piezas sligerantes [desde tacos para colgar lamparas hasta los de mayor entidad, paia
alojamiento de altavoces o focos) no ocasionan, en general, ningdn problema. Para piezas aligerantes de
paliestirena u otros materiales escasamente resistentes existen en el mercada tacos especiales. En los nervios
pueden practicarse pequefias perforaciones (tacos), pero no son recomendables orificios mayores. En cualguisr
caso, $e evitard dejar al aire hierros de la armadura.
= Debe ser tenida en cuenta que las fisuras, aun cuando no revistan peligro para la resistencia v estabilidad,
pueden zer (zobre todo en forjados a la intemperie) el camino de entrada de la humedad y, en conzecuencia, de
la conasidn de laz amaduras.
Prescripciones

= Sdlo se permitird cualquier actuacidn sobre los elementos estructurales del edificio [rozas v apertura de huscos
en muros de carga y fachada, construccion de altilos, trasteros, cubricidn de patios, ete.). previo estudio y
autarizacion de un téenico competente

Frohibiciones

1]

1]

0

= Ma ze pemitird la acumulacidn de cargas de uso superiores a las previstas. A estos efeclos, especialmente en
lnrales momerriales de almacenarientn o de nasn deherd indicares de ranera visible |a limitacicn de

Cada cinco afios se renovaran las juntas estructurales en las zonas de sellado deteriorado.
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1. Ayudas en pantalla

Los menus del programa y los didlogos que se abren al
ejecutar ciertas opciones disponen de ayuda en pantalla.

Esta ayuda esta disponible en cuatro formas diferentes:

1.1. Tecla F1

La manera de obtener ayuda de una opcién es desplegar
el mend, situarse sobre éstay, sin llegar a ejecutarla, pulsar
latecla F1.

1.2. Icono con el signo de interroga-
cion

En la barra de titulo de la ventana principal del programa
existe un icono con el signo de interrogacion . Puede
obtener ayuda especifica de una opcién del programa de
la siguiente forma: haga clic sobre dicho icono; despliegue
el menu que contiene a la opcion cuya ayuda quiere con-
sultar; pulse sobre la opcion. Y aparecera una ventana con
la informacion solicitada.

Puede desactivar la ayuda de tres maneras diferentes: pul-
se el botén derecho del ratdn, pulsando el icono con el
signo de interrogacion; o con la tecla Esc.

También puede obtener ayuda de los iconos de la barra de
herramientas. Para ello pulse sobre el icono con el signo
de interrogacion. En ese momento se bordearan en color
azul los iconos que disponen de informacién. A continua-
cién, pulse sobre el icono del que quiere obtener ayuda.
En la barra de titulo de los didlogos que se abren al ejecu-
tar algunas opciones del programa existe también un icono
con el signo de interrogacion. Tras pulsar sobre este icono
se bordearan en color azul las opciones o partes del dia-
logo que disponen de ayuda. Pulse sobre aquélla de la
que desee obtener ayuda.

Manual de Uso y Mantenimiento del Edificio

1.3. Icono en forma de libro

En la barra de titulo de algunos cuadros de didlogo apare-
ce unicono en forma de libro abierto " que ofrece infor-
macion general del cuadro de didlogo donde aparece.

1.4. Guia rapida

La informacion relativa a las opciones de menu puede con-

sultarse e imprimirse con la opcién Ayuda > Guia rapida.

Esta guia se genera sélo de la pestafia que esta activa en
ese momento.

Las opciones de los didlogos no estan reflejadas en esta
guia.

9
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La seleccion de instrucciones para este apartado se puede
realizar de varias formas:

* Manualmente, activando los apartados que se desee
en el arbol de conceptos de la parte izquierda de la
ventana.

¢ De forma automética, importando un fichero BC3.
¢ Conlacombinacion de los dos procesos anteriores.

El programa incorpora una amplia base de datos de
instrucciones de uso y mantenimiento para todas las
tipologias de edificacion.

El usuario puede personalizar esta base de datos.

2.1. Tipos de datos

Existen tres tipos de datos:

* Datos de programa. Son aquéllos incluidos en el
programa. No son editables.

¢ Datos de usuario. Son aquéllos particulares del usua-
rioy pueden utilizarse en cualquier obra a partir del
momento de su creacién. Se generan originalmente
como copia de los datos de programa y, después,
puede modificarlos. Si existen datos de usuario, no se
imprimiran los datos de programa.

* Datos de obra. Son aquéllos particulares de la obra.
Se crean originalmente como una copia de los datos de
programa (o de los de usuario, si existen) y, a continua-
cién, pueden modificarse. Si existen datos de obra, no
se imprimiran los datos de programa ni los de usuario.

2.Selecciodn de las instrucciones de uso y mantenimiento

2.2. Arbol de conceptos
2.2.1. Introduccion

Escribir aqui un texto introductorio para el listado o dejar el
que el programa incorpora por defecto.

2.2.2. Apartados utilizados en el proyecto

Se muestra el &rbol de documentacién que esta compues-
to por capitulos, subcapitulos y apartados.

2.2.2.1. Capitulos, subcapitulos y apartados

Las instrucciones o datos sélo pueden asociarse a capitu-
los y apartados (los subcapitulos no llevan asociados
datos).

Al pulsar sobre los capitulos 0 apartados se muestran sus
datos en la zona de la derecha.

No es posible crear nuevos capitulos ni apartados. Tampo-
co borrar los existentes. Los datos pueden existir o no en
un capitulo o apartado.

Justo a la izquierda de cada capitulo o apartado aparece
lo siguiente:

¢ Unvacio o un icono. En el primer caso indica que el
capitulo o el apartado no contienen datos de ningun
tipo. En el segundo caso, dependiendo del tipo de ico-
no, indica que tiene datos de programa, de usuario o
de obra.

¢ Una casilla de verificacion. Al imprimir el manual de
uso y mantenimiento, se incluiran los datos asociados
al capitulo o apartado que tengan estas casillas activa-
das.



* Casilla de plegado. Sdlo en el caso de capitulos y
subcapitulos. Para plegar/desplegar los elementos que
cuelgan de éste.

* Marca de aviso. Al pulsar sobre ella informa si existe
algun problema. Aparece cuando un capitulo o subca-
pitulo no se usa (no esta marcado o verificado), pero
sitiene apartados utilizados.

2.2.2.2. Instrucciones o datos

Al seleccionar un capitulo o un apartado aparecen sus da-
tos en la zona derecha.

Las instrucciones de uso y mantenimiento de los capitulos
se componen de simples parrafos, sin subdivision alguna.
Sin embargo, en los apartados aparecen en forma de titu-
los y subtitulos.

2.3. La barra de herramientas

El significado de los diferentes iconos dispone de ayuda
en pantalla. No obstante, en el caso de que el dato sea tex-
to, existen otras operaciones que no disponen de iconos:

1. Mover un parrafo dentro de un mismo titulo o subtitulo.
Pinche sobre él con el ratén y, mientras lo mantiene pul-
sado (el cursor tomara la forma de una mano cogien-
do una carpeta), arrastre y suelte en la nueva posicion.

2. Copiar un parrafo de un titulo o subtitulo a otro. Pinche
sobre él con el ratdn y, mientras lo mantiene pulsado
(el cursor tomara la forma de una mano cogiendo una
carpeta), arrastre y suelte en la nueva posicion.

3. Copiar un pérrafo. Cuando tiene a la vista simultanea-
mente los datos de programa-usuario, o bien datos de
programa-obra, o también datos de usuario-obra, y
de una zona a otra, pinche sobre dicho parrafo con el
ratén y, mientras lo mantiene pulsado (el cursor tomara
la forma de una mano cogiendo una carpeta), arrastre
y suelte en el destino.

Manual de Uso y Mantenimiento del Edificio

4. Copiar todos los parrafos contenidos en un titulo o
subtitulo de una zona a otra. Cuando tiene a la vista si-
multaneamente dos zonas (datos de programa-usua-
rio, o bien datos de programa-obra, o también datos
de usuario-obra), pinche sobre el parrafo con el ratén
y, mientras lo mantiene pulsado (el cursor tomaré la
forma de una mano cogiendo una carpeta), arrastre al
destino. En ese momento se sombreara el mismo titulo
o subtitulo, con los péarrafos que lo contienen, de forma
que se observa el contenido de lo que se va a sustituir.
Si considera valida la sustitucion suelte el boton del ra-
ton.

Sino desea imprimir un subtitulo determinado debe borrar
los péarrafos que contiene.

También puede editar los parrafos (siempre que sean de
usuario o de obra) en la zona inferior.
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3. Listados

La forma de obtener los listados se realiza mediante la op-
cion Archivo > Imprimir > Listados de la obra.

Los listados pueden dirigirse a impresora (con vista preli-
minar opcional, ajuste de pagina, etc.) o bien pueden ge-
nerarse ficheros HTML, PDF, RTF y TXT.

@1‘ “ista preliminar '5@ Configuracion 6 Imprimic @ Buscar @ Erportar= EL" Cerrar

A

Manual de Uso y Manteni misrto 1

Cimentaciones

C CIMENTACICNES

m La propiedad conservard en su poder la docurnentacion técnica relativa a los elermentos componentes de la cimentacidn, en la gque
figuraran las solicitaciones para las que ha sido proyectado el edificio

= Cualguier modificacidn de los elementos componentes de la cimentacion gue puedan modificar las condiciones de trabajo previstas
en el proyecto debe ser justificada y comprobada mediante los calculos oportunos, realizados por un técnico competents

= La cimentacidn es dificil de mantener; es mas facil prever las actuaciones y prevenir su degeneracion atendiendo a los factores que
puedan alterar su durabilidad, de los gue protegerse de la humedad es el mas importante.

CSC CIMENTACIONES|SUPERFICIALES VIGAS CORRIDAS
uUso

PRECAUCIONES

En caso de producirse fugas en las redes de saneamiento o abastecimiento, se repararan rapidarmente para no causar dafios a la
cimentacion

Sipor causa de excavaciones o huevas construcciones priximas se observan dafios, serd necesatio ponerlo en conocimiento de
un técnico competente.

Cuando se preves alguna modificacidn gue pueda alterar las propiedades del terreno, mativada por construcciones praximas,
RYCAVARinNRS fPnining o instalaciones serd necesarin el dictamen de n téenicn comoeteate

Fig. 3.1

CYPE Ingenieros
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4. Preguntas y respuestas

En la pagina web (http://fag.cype.es) podra encontrar la
resolucion de las consultas mas frecuentes, en constante
actualizacion y recibidas por el Departamento de Sopor-
te Técnico de CYPE Ingenieros.
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